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PROCEDIMIENTO HABILITACION DE ASIGNATURAS EN CAMPUS VIRTUAL

DESDE INTRANET (http://intranet.ufro.cl )

1. El/La Docente responsable de un mddulo de asignatura (curso) realiza la solicitud desde la
Intranet corporativa, en el menu Académico, opcidn Asignaturas:

Notas Parciales
Registro Asistencia
Resultado Hueva
EvDocente
Otras Actividades
Planificadas
Historico Docencia
Documentos
Tutorias

2. Alli, para cada curso (mddulo de asignatura) que se desee incorporar a la plataforma, hacer
click en el icono correspondiente:

—

8 g 2 B (MMNA o ¥

: » hei Creacn . Ses.Ingks
Némna Notas Registro Ses.ingiés -
Ayudantes C . an Prog.Asigna. ; ng P T4
Aumnos Parcaies Asistenca Cuito Siaie Borrador Prog Asigna cool "”WI .

Semesties Disponibles: Afio 2009 Semestre 2 v
Asignatun as planificadas pata semestie selecclonado

Nombre Asi

3. La solicitud quedard incorporada en el sistema. Los iconos irdn cambiando durante el proceso de creacion
del curso.

4. El sistema creard en plataforma los usuarios que pertenecen al curso, y que tienen correo electrénico
institucional @ufrontera.cl 6 @ufromail.cl:

e Docente(s) informado(s) en la planificacién académica.
e  Estudiantes inscritos.
e Ayudantes, si estuvieran registrados.
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No se considerara correos electronicos de otros dominios.

El nombre de usuario sera el RUN, sin puntos ni guidn (al igual que en intranet) y la
primera contrasefa de acceso sera un numero aleatorio de 8 digitos. Esta contraseia se
deberd cambiar la primera vez que ingresa; se recomienda emplear una contrasefia de uso
habitual o de facil recuerdo, mas no obvia.

Se notificara la creacion de usuarios (docentes y estudiantes) a través de la mensajeria de
intranet:

Novedades

j Direccion de informatica \.a

b 1 081032015
8:  HABILITACION CURSO EN PLATAFORMA
" Su curso IME404-1 se ha hablitado en la Plataforma

Hﬁ Educativa Campys Virtual
1 | Eltraspaso de alumnos inscritos es automéatico

@wmﬂgm

5. A continuacidn, dentro del plazo informado, se creara el curso en la plataforma y se
asociara en forma automatica a los estudiantes y docentes inscritos.
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mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

)
Q.
CAMPUS VIRTUAL /&

UNIVERSIDAD —

DE LA FRONTERA SA

ASIGNATURAS DISPONIBLES PARA ESTUDIANTES EN CAMPUS VIRTUAL

EN PLATAFORMA CAMPUS VIRTUAL (http://campusvirtual.ufro.cl ):

1. Cada curso recién creado estara visible en la plataforma sélo para su(s) docente(s), lo que
sé puede observar por el color atenuado de su nombre. Ejemplo:

Cursos disponibles

“EEE0O01-1: MORFOLOGIA APLICADA A LA ODONTOLOGIA

Dooente:

»COD593-20: INGLES BASICO INTENSIVO

Daomnte:

2. Cada docente puede ingresar a sus asignaturas y preparar los recursos y contenidos a presentar en la
plataforma para sus estudiantes.

3. Cuando el curso esté en condiciones de ser publicado, ingrese a este y desde el bloque ADMINISTRACION
seleccione la opcion de EDITAR AJUSTES

£ ADMINISTRACION

B Administracién del curso

# o ar edicion
B TS0

T Filtros

I Informes

B Calficaciones
I Insignias

& Copia de seguridad
& Restaurar

L Importar

C Reiniciar

I Banco de preguntas

I Cambiar rol a...

I Ajustes de mi perfil

4. Para dejar el curso disponible a los estudiantes, en la seccion General de la configuracidon del curso,
seleccionar la opcidn visible y luego mostrar. Finalmente, proceda a guardar cambios, con lo cual el curso
quedara disponible para los estudiantes.
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Editar la configuracion del curso

-~ General

Nombre completo IME404-1. PROBABILIDADES
del curso®

Nombre corto del IME404-1
Curso®

=]

Categoria de DEPTO. DE MATEMATICAS ¥ ESTADISTICA
CUrsos

Visible 7 Ocumar j
'Dcultar - B
@ = =] 2015 =l
Namers o

CUrso

- Des
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1 ACCESO A CAMPUS VIRTUAL

1.1 ACCESO A LA PLATAFORMA VIiA PORTAL UFRO www.ufro.cl

N FUTUROS ESTUDIANTES  ESTUDIANTE
! ; 4
= ' w

M ESTUDIANTES

Loy
:;:%&Y- UKivsizsiLin R

'@ &' DELAFRONTERA

N “’w 0D ws -

O

11 A E00E 4 BOr I

3
)

nce ALSAIE DN 2015714
Lw s e smewa simi i wesiienal el

O N |
THa D M COAAL I COMYIMT B TIOIVIEAS ENTIAI M VI4IILIC

3 TPANCP A ENIN Wlles

RIS EACK ICTY
UAIA. M. P30T

i v ~ s
S A PR e
e

O A

1.2 ACCESO A LA PLATAFORMA Y AUTENTIFICACION DE USUARIOS:

Para acceder al campus virtual como usuario no estudiante, en un navegador ingrese a la direccion:

http://campusvirtual.ufro.cl @

g) Entrar % Ingrese RUT SIN PUNTOS NI GUION
MNombre de usuario
Contrasefia ~ Ingrese Contraseiia

[l recordar nombre de usuaric
Pulse Entrar

Entrar \I

£0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (3)

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl
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1.3 RECUPERACION DE CONTRASENA

Entrar Si olvido su contrasefia seleccione ¢Olvidé su nombre de

usuario o contraseiia?

Mombre de usuario

Contrasefia

[] recordar nombre de usuario

Entrar

é0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?

(

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (%)

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

Fara reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccién de correc electrénico. Si podemos
encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario
Nombre de °)

m— -~ Direccion de correo institucional (frontera o ufromail),
para mas detalles dirijase a
Buscar por direccion email http://www.utic.ufro.cl/pdf/3 recuperar clave cv.pdf
Direccién de
correo
Buscar

P3gina Principal © Entrar @ Contrasefia olvidada

Si ha suministrado un nombre de usuario o direccién correctos, se le deberia haber enviado un email.
Contiene instrucciones sencillas para_confirmar v completar el cambio de contrasefia. Si sigue teniendo dificulta )a por favor

con ¢l administrader del sitio.

Una vez que se ha reconocidosu | |

email o nombre de usuario recibira
un mensaje de confirmacion

© o © )

Seleccione el link que Al ingresar el sistema le
Revisar la bandeja de entrada aparece en el mensaje El sisterma envia Uh nuevo solicitara cambiar esta
de su correo institucional de correo (confirma correo con una contrasefia provisoria por
identidad) . ) una de uso habitual y de
. . contrasefia actualizada L.
Seleccione continuar facil recuerdo
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1.4 PAGINA PRINCIPAL

Después de digitar sus datos, ingresara a la pagina principal del Campus Virtual donde encontrara los
bloques de Navegacion y Administracion

iva NAVEGACION ool =
Bloque Navegacion
# Pagina Principal Desde aqui puede acceder navegar los
B Area personal datos asociados a su perfil
B Faginas del sitio
& Mi perfil

W Mis cursos

£ ADMINISTRACION

Bloque Administracion
& Ajustes de mi perfil Desde aqui puede administrar su

B Editar perfil perfil (nombre-email- fono- ciudad)
B Cambiar contrasena

K Claves de seguridad
K Mensajeria

W Elogs

m Insignias

1.5 AREA PERSONAL

Al seleccionar Mis cursos o Area Personal en la pagina principal usted vera una pagina con tres secciones
que contienen:

Seccién de Sus cursos Usuarios en linea
administracion
[/ o W= m mm w M o a mm e Em gy L/— " e s o a
= - = -
- ~ Ve . l \
0
[ & navesacion am f_wm (GENERAL DE CURSOS Y (3 wis arcHvos prvaDos fi
.
" # Pigina Principal I I W Dinamicz-noticia.docx
. . .
I : ;m per:nra\. i I Dlagrama de temas I 1 Gestionar mis archives privados.. I
. dginas del sitia - -
I & Mi perfil I . Hay tareas que requieren atencidn I I -
. . .
& His cursas +' Tiene cuestionarios pendientes 1 * USUARIOS EN LINEA 28
- W Diagramz I . . I I
W Campus Virtual (iltimos 5 minutos) .
| oo e | | - @reowealsmnora pErez GUaRDA
. | - Tutorial Campus Virtual | |
I & ; . l. .
ADMINISTRACION clo I
s I - -1
[ Camen | Demo Curso CODI I K
B Edicar perfil . g
- : EIEET’:‘:;:Z":Q’::I:’;: I ® (. Hay tareas que requisren atencidn - I I
I B Mensajeria . l ' Hay sesiones de chat pragramadas ' 3 =
. M Blogs I . +' Tiene cuestionarios pendientes . l I
W Insignias . \ / &
LR R . . o
o mm s Em o o Em o o Em o oEm o oEm s o e
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2 PRESENTACION AMBIENTE DEL CURSO

2.1 DESCRIPCION DE BLOQUES Y FUNCIONALIDADES GENERALES

l———————————————————————q

| Pagina Principal € Mis cursos © Miscelanea @ Diagrama |
|

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = e

Barra de Navegacién

del Curso
Bloque izquierdo de Bloque central de Contenido o Bloque derecho de
Administracién Diagrama de Temas Comunicacion

L © ©

'_________Ir__________________-.'_________

W Ajustes de mi perfil

| I Resultado de aprendizaje 4 | |

I i':'i NAVEGACION alo I = I ‘:} ULTIMAS NOTICIAS 2ol
I Diagrama de temas || I
I # Pagina Principal I I I Afiadir un nuevo tema... I
I B Area personal I I (Sin novedades atin)
W Péginas del sitio I . I I
I & M peri I | Titulo el curso | I
B Curso actual - I ﬁ CALENDARIO &6 I
I | Mis cursos I I 2 Novedades I « febrero 2015 > I
I I I |~ Programa del curso I I Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab I
| % aominisTRacION STa N | @ Recurso adiconal | I e
I =] 8 9 10 11 12 13 14 I
) =l Novedades I
I % Administracién del curso I I I 15 16 17 18 18 20 z
# Activar edicion I o . I
I & Editar ajustes I I I G Ml Nl Wl Mol Rl M I
I W Usuarios I I Resultado de aprendizaje 1 I I CLAVE DE EVENTOS
:IF‘I?US I @ Ocultar eventos globales I
I " :?eres I I I @ Ocultar eventos de curso I
B Calificaciones
i @ Ocultar eventos de grupo
| I | izai
nsignias I Resultado de aprendlzaje 2 I @ Ocultar eventos del usuario I
& Copia de seguridad I I
I & Restaurar I I I
I 2““!30“3" I I I I ﬁ EVENTOS PROXIMOS Sl I
Reiniciar fomt
I oo de prequntac I | Resultado de aprendizaje 3 | L hay eventos préximas
I W Cambiar rol a... I I I I :uﬂvlf\::::tﬂuo---
|
[ =)
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2.2 BLOQUE ADMINISTRACION

5 ADMINISTRACION

o » ' Permite la edicién de la pagina, habilitando las barras de herramientas !
& Administracion del curso !

1
para modificar el contenido del curso, los recursos, actividades, etc. 1
# Activar edicion R et !

B Usuarios $=— ==~ =  ro - s oo s s s s s o s m o m s -
|Perm|te la administracidn de roles a los diferentes participantes del cursol

L. Usuarios matriculados | (profesores, estudiantes, ayudantes, etc.)
I Métodos de matriculacion- - - - - - - - o o oo e e e m e m o

% Grupos T se vtz pora matriular estudantes enelcurso |

B Permisos 0 S .

& Otros usuarios : Permite agrupar en conjuntos a los estudiantes para que accedan a :

i I actividades en comun |

T Filtros b e e e e e = -
& Informes b o o e .

I Generar informes de actividad, de participacion o cualquier otro :

 informe de un usuario concreto o de todo el curso 1
Registros activos b e e e e e e e e e e e e e e e mm——— I

Actividad del curso
Participacion en el curso
Estadisticas
B Calificaciones < T T B

Registros

B8 Insignias Pt
| Permite generar un resnaldo del estado actual del curso

@ Copia de seguridad e = - - - - - - - - — - - — m e e e e e e —m - - - !
& Restaurar — : Permite restaurar o importar una copia de seguridad guardada :
& Importar <2200 TTTTTTTTTTTTT oo oo TTom oo s T
C' Reiniciar < ,

& Banco de preguntas e LT

I Preguntas Permite crear, pre visualizar y editar preguntas dentro de una Base de
Bl Categories Datos de categorias de preguntas. Las categorias pueden estar

B Import  fimitadas a usarse en todo el sitio, el curso o @ nivel del examen |

I Export T ettt |

1 Visualizar el curso desde otros roles como: estudiante, profesor sin |

B Cambiar rol 3.« :_ permiso de edicidn, invitado :

B Aiustes de mi nerfil . Permite modificar los datos del usuario !

NOTA: La seccion 7 de este manual describe como utilizar estas herramientas

13 http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl


mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

©» UFRO CAMPUS VIRTUAL

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA

2.3 ICONOGRAFIA

2.3.1 ICONOS DE ACTIVIDADES Y RECURSOS

Actividades y Recursos se despliegan en un mismo bloque afiadiéndose una descripcidn a la derecha del
item seleccionado.

Afiadir una actividad o un recurso E3

Ll

ACTIVIDADES < Seleccione una actividad o un recurso ACTIVIDADES

~. = )
O == Base de datos para ver la ayuda. Haga doble clic en el

nombre de una actividad o recurso para

O Y& Chat afiadirla de forma rapida

O :E; Consulta
@] ﬂ Cuestionario \r _——— == ===
DESCRIPCION ITEM I

[:]iiEncuesta — o — ——

L LDE Encuestas

predefinidas

~ B

Q Iﬁ,=| Foro

i i )

O %} Glosario

O &g Herramienta Externa
~ =

O &0 Leccién

L @3 NanoGong voice
activity

o M Paquete SCORM
@] ::l Taller
@] \;1 Tarea
O % Wiki

RECURSOS
<€

O ] Archive RECURSOS
. =

() Carpeta

. |

() 4 Etigueta

O Libro

O |E| Pagina

@] \% Paguete de

contenido IMS
C @] urL »

Agregar Cancelar
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‘2.3.2 ICONOS DE EDICION DE RECURSOS

Al insertar una actividad o recurso la opcion EDITAR se presenta a la derecha desde alli se
despliegan los iconos y la utilidad de cada uno.

o —— o o o o e = =

(
:IZED Encuesta ¢ :

1
\

----------I

r
| Editar~ &1

% Editar ajustes

= Mover a la derecha

\ 4

@ Ocultar

&4 Duplicar

& Asignar roles
© Borrar

NOTA: La opciéon DUPLICAR permite crear una replica de la Actividad o Recurso con la misma
configuracion

‘2.3.3 ICONOS DE EDICION DE TEMAS

Destacar tema

Mostrar '
Tema 5 ocultar tema a é)
los estudiantes
Arrastrar el tema = Afiadir una actividad o un recurso
hacia arriba o abajo
|
Mostrar todos 3]
los temas | /

Ocultar los
otros temas
solo el actual
es visible
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<

Elementos para

Parrafo

1 2 | =
Ay Ul & X | 2 E
Fuente

Cambiar a editor

HTML

hipervinculos

Elementos para
insertar una imagen

o tabla

Elementos de

: @%

Elementos de
alineacion

color (rellenoy
letra)

Elemento para
grabar audio

16
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3 CONFIGURACION Y ESTRUCTURA DEL CURSO

3.1 CONFIGURACION DE UN CURSO

1. Una vez ingresado a la plataforma y seleccionado el curso donde se realizaran las configuraciones,
debe dirigirse al bloque Administracion, y seleccionar editar ajustes

Bloque izquierdo de Bloque central de Bloque derecho de
Navegacion y \J Contenido o Diagrama \) Comunicacién
Administracion de Temas
I : | Lo l
- | < 1
Ii':'l NAVEGACION 7 M . ﬁ ULTIMAS NOTICIAS c
| . Diagrama de temas 1 |
| # Pagina Principal I : I Afiadir un nuevo tema... I
| [ Area personal I | (Sin novedades aun)
| W Paginas del sito | ) ° | | |
[ ampen | . Titulo el curso \J : r 1
W Curso actual | | @ I I CALENDARIO i
| wmscursos I = Novedades I < febrero 2015 \
I | I = Programa del curso I Dom Lun Mar Mié Jue Vie S&bl
IQ: ADMINISTRACION | i e B e | : Loty
| "o = Seleccionar | | A L P I
) | W2 Novedades I I
| & Administracion del curso I | 1 16 17 18 19 2
| # Activar edicion I | EDITAR AJUSTES | | 2 A3 |
4
© Editar ajustes € i | | | il |
| W Usuarios I CLAVE DE EVENTOS I
| Y Filtros | Resultado de aprendizaje 1 | |
| & o | I | I ® Ocultar eventos globales I
B Calficadones | ® Ocultar eventos de curso
I & | | I ® ocultar eventos de grupo 1
nsignias | | Resultado de aprendizaje 2 | ] ® Ocultar eventos del usuario |
| O Copla de seguridad I
I O Restaurar | I | 1
Import 1 . .
| ;’ R":::c:rr I | Resultado de aprendizaje 3 I | @ EVENTOS PROXIMOS L
' |
| W Banco de preguntas I I : I no hay eventos préximos I
| W Camblar rol a... | I I I Ir al calendario... I
| L. Nuevo evento...
| W Ajustes de mi perfil I | Resultado de aprendizaje 4 I I I
|
| |
| I | I |
I | o I
I : | I l
|
— - - - - e e e e e o e e o — — — — — — — — — | | |
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2. Después de hacer clic en Editar ajustes se accede al formulario Editar la configuracién del curso, que
contiene los siguientes elementos:

1. General

2. Descripcion

3. Formato del curso
4. Apariencia

5. Archivos y subida
6. Acceso de invitados
7. Grupos

8. Renombrar Rol

a. Primero editar la configuracién en la seccion Generales. Dentro de esta seccidn, se deben
editar las siguientes opciones:

Nombre completo del curso
Nombre corto —(Se recomienda no editar ya que vienen dados por sistema
Numero ID del curso
Fecha inicio de curso

18 http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl



mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

UFRO

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA

=y
Q.
CAMPUS VIRTUAL /&

S

- General

MNombre completo
del curso*

Nombre corto del
curso*

Categoria de

CUrsos

Visible ()

Hacer el curso Fecha de inicie del

visible curso

Nomero ID del
curso

A

e; Editar la configuracion del curso Nombre completo:

Corresponde al nombre
completo del curso

Taller Moodle
Nombre corto:
Taller Corresponde al nombre corto
del curso o abreviacion de éste
Miscelines W
Fecha de inicio del Curso:
Mostar | v Debe confirmar la fecha
en que se inicia el Curso
23 | % || enero W || 215 v | B

Numero ID del curso:
Corresponde al codigo de
identificacion del curso

» Formato de curso

» Apariencia

v Archivos y subida

» Acceso de invitados

» Grupos

» Renombrar rol &
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b. La siguiente seccién a editar es Descripcién

* Descripcion

Resumen del curso irrats = I |
h X EIE|= E A v o7 T
Fueste v mmate w0 | H 4| (O | T | W W |52 ¢

Taller de Capacitacidn generzal del ambiente y funcionalidades de |z
plataforma. con énfasis en el uso de los recursos y actividades que
deberdn desarrallar el administradar y 2l docente,

Ruta: p

Archivos del
resumen del curso

* il architvas

Subir o arrastrar
archivos para el
curso

Resumen:

Aqui debe ingresar una
breve descripcion del
curso

-~

Pusde armastrar y saftar archives agui para afiadinias

e c. Posteriormente edite la seccién Formato de curso
* Formato de curso

Namero de
SeCciones

Secciones ocultas

Paginacion del
cursg

Zero Section As
Tab

Return user to
previous selected
tab

TatTopics format W Nidmero de semanas o temas:
Cantidad de temas o unidades

s B con el cual se estructura el
Curso

La= s=cciones ocultas 5= musstran en forma colapsada W

Mostrar todas las secciones en una pagina W

[
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o d. Para editar Archivos y Subida seleccionar la opcidén de tamafio de archivo.

~ Archivos y subida

Tamaiio maximo Sitio limite de subida (200MB) v

para archivos \x

cargados por

usuarios Tamaio maximo para archivos:
@ Se debe asignar el tamafio

maximo de cada archivo a subir
por el estudiante

» Acceso de invitados

Seccidn Grupos

@ v Grupos

Modo de grupo Mo hay grupos v

@

Grupos separados

Forzar el modo Grupos visibles
de grupo Modo de grupo:
@ Determina las opciones
. . que tendran los grupos
Agrupamiento Ninguno | v dentro del curso
por defecto

e. Laopcion Grupos se debe editar sélo si los grupos serdn estables durante el desarrollo del
curso, de lo contrario dejar la opcién No hay grupos.

Al editar la opcion Modo de grupo, se presenta tres opciones:

e No hay grupos: opcion por defecto.

e  Grupos separados: permite segmentar el curso en grupos. Esta opcidon imposibilita a un
grupo tener acceso al contenido de los demas grupos del curso.

21 http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl


mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

=y
Q.
CAMPUS VIRTUAL /&

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA SA

e Grupos visibles: los diferentes grupos que componen el curso, tendran acceso al contenido
de los demds grupo

F. La ultima seccidon que se debe editar es Acceso de invitados las opciones son las siguientes:

e Se permite el acceso de invitados: determina si el curso esta disponible o no para los
invitados.

e Contraseia de acceso: Los usuarios deberan ingresar la clave cada vez que accedan al curso.

@ Disponibilidad: Determina

— ACCESD dE invitadns si el Curso estd o no visible

para los estudiantes

Se permite el No |wv
acceso de
invitados

6

Contrasefia (1)

k|:|Desenmascarar

Contrasefia de acceso:

Permite incorporar una contrasefia
de acceso al curso. Por defecto es el
ID o cédigo del Curso

Se sugiere mantener el curso Oculto hasta que se tenga las actividades y recursos necesarios para
iniciar el Curso. Luego se debe cambiar a “Visible” con lo que se publicard el contenido.

g. Finalmente hacer clic en el botén Guardar cambios ubicado al final de todas las secciones. No olvide
que este Ultimo paso es importante para guardar todas las configuraciones.

Guardar cambios Cancelar

Hacer clic en Guardar
cambios
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3.2 CARPETAS Y ARCHIVOS EN ARCHIVOS PRIVADOS

3.2.1 CREACION DE ARCHIVOS PRIVADOS

Para guardar los archivos que use en el curso debera utilizar la opcidén de Archivos Privados. En esta
opcion podra crear carpetas, afiadir archivos de diferentes formatos, comprimir carpetas, borrar o
renombrar archivos si fuera necesario. Posteriormente puede relacionar los archivos con
actividades especificas como tareas u otros.

Para crear sus archivos privados siga los siguientes pasos:

1. En el bloque de Navegacidn seleccione la opcién Mi Perfil y luego Mis archivos privados

s8a NAVEGACION

# Pagina Principal
I Area personal
BB P3ginas del sitio

& Mi perfil 0
& ver perfi J

I Mensajes en foros
Im Blogs
B Mensajes

B Mis archivos privadose
I Mis insignias \ /
I Notas

B Curso actual
I Cursos

3. Al seleccionar Archivos Privados se desplegara la opcion para agregar archivos, desde alli
puede subirlos o arrastrarlos
4. Selecciones el icono en la esquina superior para subir un archivo

VEGACION oo Archivos

na Principal
irea personal
taginas del sitio

Ii perfil

| Vver perfil i
B Mensajes en foros

B Blogs Puede arrastrar y soltar archiv
i Mensajes

i Mis archivos privados

23 http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl


mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

)
Q.
CAMPUS VIRTUAL /¥

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA S A

Selector de archivos E3
M Archivos locales
M Archivos recientes
() Sl om et Seleccione la opcién EXAMINAR
& Pescargador URL y busque su archivo
P Archivos privados Adjunto rchivo serecomorreoao-
) wikimedia

Guardar como

Autor PAOLA ALEJANDRA PEREZ GUARDA

El nombre del

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados E|

archivo se
desplegara al lado

T @ + Esteequipo » Descargas v & Buscar en Descargas o
Organizar MNueva carpeta =~ I @ de EXAMINAR
-~ -~ ~
18 Este equipo B LY

\_f" ceastillE@hotm ) l.J
& Descargas

"| Documentos

B Escritorio v StartApplication 01-38-1-g

Finalmente seleccione la opcion

Nombre: | v| |Tudos los Archives v|

Abrir ‘ Cancelar

Subir este archivo

Elija el archivo que desea usar y
luego seleccione Abrir

9. El archivo se mostrara en la ventana

Archivos

]| &

» @ Archivos

()

video.png
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<

T Editando Archivo x

2 w8 ¥

€ ) @ moodic2utic.ufro.cl/course/modedit.php?update=6278tretumn=1

CAMPUS VIRTUAL s Espariol - Internacional (es) » == Mis cursos b ® |:‘\F'AOLA ALEJAND]
médulo archive
i Editar ajustes

Muestra la descripcién en la pagina del curso @) []

I Roles asignados . .z
locaimente. . Seleccione la opcién
B Permisos - Contenido e e . o~

" minimizar tamano
I Compruebe los

permisos Seleccionar archivos

‘ Filtros Tamafio maximo para archivos nuevos: 200MB
Il Registros

oo = =

I Copia de seguridad Qe oo = =

B Restaurar

W Administracién del =~ 0 | F T T T T T o T o m s e e e e e e o oo oo oo o oo |
curso

i Cambiar rol a...

W Ajustes de mi perfil Suekte los archivos a subir aqui

Seleccione el archivo que desea
arrastrar desde el escritorio u otra
carpeta, luego arrastrelo y suéltelo

12.Para borrar o descargar el archivo, seleccidnelo con el botén derecho del mouse, una nueva
ventana se abrira. Seleccione la opcidn que desea y luego Actualizar y luego Guardar Cambios

Editar video.png

Descargar Borrar @

Name video.png
Autor | Admin UTIC

Seleccionar Todos los derechos reservados E|
licencia

Path ;E|

Last modified 27 de febrero de 2015, 16:06

Creado 27 de febrero de 2015, 16:06
Tamafio 973.1KB

Dimensiones 1250 x 701 px
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|3.2.2 CREACION DE DIRECTORIO

1. Estando en la ventana de Archivos de la seccidn Mis Archivos, seleccionar el icono de la carpeta

VEGACION 2@ Archivos

80
na Principal — \
Vg F

irea personal

*aginas del sitio

1i perfil

i ver perfil '
B Mensajes en foros

B Blogs

B Mensajes
i Mis archivos privados

Puede arrastrar y soltar archiv

2.Una nueva ventana se abrira, debera Nombrar el directorio, luego seleccionar Crear un Directorio

Mombre del nuevo directorio:

[ocve carpeia |

Crear un directorio Cancelar

» [ Archivos

El directorio se
desplegara en la
ventana de Mis
Archivos Privados

=esion uno video.png
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16. Seleccionar el icono de la carpeta con botdn derecho, la opcion Editar se presentara. Desde
alli puede Borrar o Comprimir la carpeta.

Editar sesion uno

Borrar Comprimir o

g

Name sesion uno
Carpeta comprimida

Path !

Last modified 27 de febrero de 2015, 16:20

» (@ Archivos a
Actualizar Cancelar [

B
T

Creado 27 de febrero de 2015, 16:20 4

/

5]

Tamafio : < Y <
sesion uno sesion uno.zip video.png

18. Para subir un archivo al directorio creado siga los pasos 4 a 6 de esta seccidn

NOTA: usted puede crear carpetas dentro del directorio y agregar tantos archivos como desee.

Directorio Sesién 1

®

Mombre del nuevo directorio: Nombre nuevo

( ] directorio dentro del
| MNueva carpet . . .,

| . directorio Sesion 1

Crear un directorio Cancelar
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3.3 ESTRUCTURA TEMATICA DEL CURSO

3.3.1 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN TiTULO

Para crear Titulos de un tema o capitulo se deben realizar las siguientes acciones:

a. Seleccionar el botén Activar Edicidn (esquina superior derecha)

Unidad 4

2 Activar el boton debajo
del nombre de la unidad 0}

Escriba el nombre que desee darle a la unidad. NOTA: El recuadro de
“Utilizar nombre de seccién por defecto” no debe estar

seleccionado para que pueda editar.

~ General @

[ utilizar nombre de seccién por defecto

Nombre de Unidad 4
seccion
Resumen (%) — «\ BT ==
LL_‘XJ \'EEE E;’hv_‘"’lvpﬂﬂq
e v Tamao v | O M & N QB S LB B9

©

Escriba un resumen si desea.
GUARDE CAMBIOS

http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl

28


mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

CAMPUS VIRTUAL

¢ UFRO

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA

‘3.3.2 PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN SUBTITULO (ETIQUETA)

El mdédulo etiqueta permite insertar texto y elementos multimedia en las pdginas del curso
entre los enlaces a otros recursos y actividades. Las etiquetas son muy versatiles y pueden
ayudar a mejorar la apariencia de un curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas

A. Para dividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen

B. Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina del
curso

C. Para afadir una breve descripcion de una seccién del curso.

A. Primero, seleccione la opcién Activar Edicion

— . L. Afiadir una actividad o un recurso E3
+ Afiadir una actividad o un recurso e ~
El médulo etiqueta permite insertar
S w Paquete SCORM texto v elementos multimedia en las
®) :l Taller paginas del curso entre los enlaces a
. ~ . otros recursos vy actividades. Las
Seleccionar Afiadir una o & . .
-~ &l Tarea etiquetas son muy versdtiles y pueden
actividad o recurso 0 % Wiki ayudar a mejorar la apariencia de un
curso si se usan cuidadosamente,
RECURSOS Las etiguetas pueden ser utilizadas
J O ,_, Archivo # Para dividir una larga lista de

. E=

) B Carpeta
. ]

& ¢ Etigueta
O Libro

~ B .
|| Pagina

(@] \% Paquete de

contenido IMS

Seleccionar Etiqueta y luego
AGREGAR

| URL
%

. Agregar
i

actividades con un subtitulo o una
imagen

* Para visualizar un archive de sonido
o video incrustado directamente en
la pagina del cursa

* Para afiadir una breve descripcidn
de una seccion del curso

©@M3as ayuda

Cancelar

\ 4
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~ General
Texto de la Parafo v | B[ iZ i
etiqueta*
U X EE=E = A v 8T T
Fuente *  Tamafio v | L ﬂ &g L Q H| < I ﬁ @ 3; e

° Agregar texto- imagen o
\J video

3.3.3 PROCEDIMIENTO PARA INSERTAR UNA IMAGEN AL TITULO O SUBTITULO

Para integrar una imagen a un titulo o subtitulo se debe realizar las siguientes acciones:

Descripcion* Parrafo ~||B|T|i= =

Clic en insertar
imagen

Ruta: p

emo @ Speaking © Agregando Tarea 2 Speaki

Demo Curso CODI

Admin UTIC

Tados los derec|

Buscar el directorio =

donde se encuentra la

Elegir “Choose file” y buscar el archivo que

imagen en carpeta
desea usar

archivos
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— The Getep: Exr | 7 FallSute [P x| [ Nt |
2 [T ——

Gelieral || Apariencia || Avanzado |

[&, Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen |http:// campusvirtual. ufro.cl/draftfile. php/ 8135/ use|

Descripcién de a i

[ Vista previa

El archivo se desplegara en la ventana

insertar archivo. Seleccionar Apariencia
para ajustar el tamano de la imagen

Seleccionar el archivo que se utilizara

General | Aparienciz || Avanzado |

r Apariencia

alineacisn -~ Ninguno -- v @
& Lorem ipsum,

£Esta seguro de continuar sin introducir una descripcion

alaimagen? Sin ella puede no ser accesible para

Dimensianes » x

L ] Aimnnmanidadan m omarn cmaallen s eee

[#| Bloguear relacién de Dolor sit amet,
consectetuer adipiscing
Espacio vertical || ° e j\f;:ﬁ:ﬂv [ Ok Cancel ]
Somaci bzl [ et e s
Bordes I:' :g\quu‘:::ti:'teum ipsum
Clase [ -~ ningune --| \ v
Estilos [ '[, \\

Se desplegara un mensaje confirmando su
eleccidn, seleccionar OK y en la siguiente
ventana seleccionar Guardar Cambios

——— | \ )

Ajustar tamafio de imagen y luego

seleccionar Insertar
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4 CONTENIDOS DEL CURSO

4.1 ESPACIO INICIAL DEL CURSO

Como sugerencia el espacio inicial deberia contener:

Titulo

Imagen

Novedades o Anuncios
Programa Curso

Espacios de comunicacion
Documentos genéricos

=i
lﬁal Novedades

=i
=I Foro general del curso

e

Programa del curso

Recurso adicional

Carpeta de trabajo

]

)

- Sala de Trabajo

N

" Archivo de lectura
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4.2 ENLAZAR ARCHIVOS Y SITIOS WEB

4.2.1 PROCEDIMIENTO PARA MOSTRAR UN ARCHIVO AL ESTUDIANTE

El médulo Archivo permite a los profesores proveer un Archivo como un recurso del curso. Cuando
sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface del curso; si no es el caso, se le preguntara
a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso Archivo puede incluir archivos de soporte, por
ejemplo, una pagina HTML puede tener incrustadas imagenes u objetos Flash.

Observe que los estudiantes necesitan tener el software apropiado en sus computadores
personales para poder abrir los archivos.

Un Archivo puede utilizarse para

A. Compartir presentaciones utilizadas en clase

B. Incluir una mini-web como recurso del curso

C. Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien en
sus tareas

D. Seleccione ACTIVAR EDICION (botén esquina derecha superior), luego

Afiadir una actividad o un recurso I?I.
°) Desde el modulo donde desea oy = -

insertar el archivo seleccione O [ closario El médulo Archivo permite = los

profesores proveer un Archivo como un

Ui s . e
afiadir una actividad o un ~ i
) ey Herramienta Externa recurso del curso. Cuando sea posible,
”
recurso o By - el archive se mostrara dentro del
— Y Lecadn
Q‘l interface del curso; si no es el caso, se
LJ 5 NanoGong voice le preguntard a los estudiantes si
activity quieren descargarlo. El recurso Archivo
®) '|1—|‘ Paguete SCORM puede incluir archivos de soporte, por
- ejemplo, una pagina HTML puede tener
O LR Taller incrustadas im3genes u objetos Flash.
= : P O =| Tarea Observe que los estudiantes necesitan
=+ Afiadir una actividad o un recurso = :
. . tener el software apropiado en sus
1] Wiki
odenadores personales para poder abrir
RECURSOS los archivos.

Un Archivo puede utilizarse para

® | | Archivo
« Compartir presentaciones utilizadas

il %
() B Carpeta en clase

+ Incluire una mini-web como recurso

~ 43
& AETIEE el curso
'S Libro ger a los estudiantes de
es de archivos para que los
O E Pagina envien en sus tareas
(@] .
O i paquete de Seleccionar desde recursos la

contenido IMS » . )
opcién archivo y luego seleccionar

°) AGREGAR
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1Agregando Archivo a Unidad 2o

~ General
° Digite el nombre con el que
—rt se mostrara el archivo en el
Nombre* \‘
curso
Descripcion* Parrafo B!l ==

UiL|% 2 E

Fuente *  Tamafio hd

Descripcién del

contenido del 0‘

archivo

Ruta: p

En la seccién Contenido, usted puede subir o arrastrar el archivo que desee:

~ Contenido

Tamafio maximo para archivos nuevos: 200ME

Seleccionar
archivos oo | =
[-1-—

~

Puede arrastrar v soltar archivos aqui para afadirlos

Para subir un archivo seleccione

este icono
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T @ + Esteequipo » Descargas v &

Organizar Mueva carpet:
~
18 Este equipo
[ ccastillo6@hotm
& Descargas
"| Documentos

m Escritorio b4

4
AN

S

CAMPUS VIRTUAL

Archivos locales

Archivos recientes

e 2 3

Subir un archivo

Descargador URL

ERNT

Archivos privados Adjunto

wikimedia

Guardar como
Autor

Seleccionar licencia

a = v

Il

Startipplication 01-39-1-g

Nombre: |

v| |Tudos los Archives v|

Abrir

‘ Cancelar

Selector de archivos E3

Seleccione la opcion EXAMINAR
y busque su archivo

TTCTCTOTTErToT

PAOLA ALEJANDRA PEREZ GUARDA

El nombre del

Todos los derechos reservados E|
archivo se

desplegara al lado
de EXAMINAR

Finalmente seleccione la opcion
Subir este archivo

Elija el archivo que desea usar y
luego seleccione Abrir

Para configurar como se vera su archivo seleccione la opcién Apariencia

~ Apariencia
Mostrar (3

Mostrar tamafio

@

Mostrar tipo ()

Anchura (en
pixels) de la
ventana
emergente*

Altura (en pixels)
de la ventana
emergente*

Mostrar
descripcion del
recurso

Utilice filtros del
contenido del
archivo~*

(- )

| Automatico

Incrustar
Forzar descarga
Abrir

En ventana emergente
]

620

Campus Virtual

Seleccione la opcidn que desee para mostrar su
archivo. Se sugiere utilizar la opcidn En ventana
emergente para abrir el documento sin salir del

4350

Ninguno

[+l
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11. Finalmente, seleccione la opcidn Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y
mostrar

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar g

Para ARRASTRAR el archivo en lugar de subirlo desde un directorio siga los siguientes pasos:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Heramientas Ayuda (H)

T Editando Archivo

€ | @ moodle2utic.ufro.cl/course/madedit.phplupdate=627&return=1

CAMPUS VIRTUAL m Espariol - Internacional (es) » = Mis cursos » ®
modulo archivo
i Editar ajustes

=

o
>
=]
5
>
i
M
>
=
=)

Muestra la descripcién en la pagina del curso @) []

I Roles asignados . .
locaimente , Seleccione la opcidn
B permisos ~ Contenido L. R

. minimizar tamano
i Compruebe los

permisos Seleccionar archivos
B riltros Tamafio maximo para archivos nuevos: 200MB
B Registros —
B Copia de seguridad L, oo = =

I Restaurar

B Administracion del
curso

~

Suelte los archivos a subir aqui

W Cambiar rol a...

W Ajustes de mi perfil

Seleccione el archivo que desea
arrastrar desde el escritorio u otra
carpeta, luego arrastrelo y suéltelo

Seleccione Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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‘4.2.2 PROCEDIMIENTO PARA MOSTRAR UNA WEB AL ESTUDIANTE

A. Elrecurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de Internet como un recurso
del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos o imagenes, puede ser
vinculado; la URL no tiene por qué ser la pagina principal de un sitio web. La direccidn URL de una
pagina web en particular puede ser copiada y pegada por el profesor, o bien, este puede utilizar el
selector de archivo y seleccionar una URL desde un repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia
(dependiendo de qué repositorios estan habilitados para el sitio).

B. Hay una serie de opciones de visualizacién de la URL, como incrustada o abierta en una nueva

ventana, y opciones avanzadas.
C. Tenga en cuenta que las URLs también pueden ser afiadidas en otros recursos o actividades a través

del editor de texto

Seleccione ACTIVAR EDICION SRSV (botdn esquina derecha superior), luego

L)

Wikimedia (dependiendo de qué
SE|ECC|0ne |a opcion Anadlr una RECURSOS repositorios estan habilitados para el
actividad o recurso O | Archivo sitio).
. E= ; ;
O W capet= Hay una serie de opciones de
visualizacién de la URL, como
— 1
O € Etiqueta incrustada o abierta en una nueva
- . - — . ventana, y opciones avanzadas, como
+ Afiadir una actividad o un recurso @) Libro vop
parsear informacién a la URL, como el
~ BN .
| = pagina nombre de un estudiante.
O \% Paguete de Tenga en cuenta que las URLs
contenido IMS también pueden ser afiadidas en
..... b otros recursos o actividades a través
@ @] urRL _
¥ del editor de texto.
Agregar Cancelar
NS

Seleccionar la opcién URL y luego Agregar
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En la seccion configuracion de la URL siga los siguientes pasos:

Digite el nombre con

~ General ,

el que se mostrara el
Nombre* Debe suministrar un valor aqui ,

vinculo en el curso

Descripcién* pérafo MEIREE

= E|A v 8T T

Fuente v Tmeio v | O |H (4|5 QB | Y KD B ¢

)
Agregue una °
rutarp descripcion de este

Muestra la [m] recurso

descripcién en la
pagina del curso

Seleccione un enlace. ..

\i Agregue la URL que usara

URL externa* hitp://youtu be/FQKIOWYV224

v Apariencia

Mostrar (0 En ventana emergente v

Automatico
Incrustar

Anchura de Ia En “Apariencia” seleccionar como se

Abrir
ventana

En ventana emergente
emergente (en

pixels) 9)

Altura de la 450
ventanta

emergente (en

pixels)

mostrard la URL. Se sugiere seleccionar

la opcion En ventana emergente

Mostrar la v
descripcion de la
URL

7. Seleccione Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar

L~#

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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4.3 MOSTRAR UN DIRECTORIO

El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados dentro de una
Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (zip) que se descomprimira (unzip)
posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede crear una carpeta vacia y subir los
archivos dentro de ella. Para usar este recurso siga los siguientes pasos:

A. Seleccione ACTIVAR EDICION (botén esquina derecha superior), luego

O

Seleccione la opcion Afadir una
actividad o recurso O || Archivo

afios en formato pdf, o una coleccion
de archivos para crear un proyecto
concreto por parte de los

estudiantes.
a + Crear un espacio de subida de
archivos compartido entre los

RECURSOS

_. E=
® B Carpet.

O '\O/I Etiqueta profesores del curso (se deberia
i ocultar la carpeta a los alumnos para
P - &) Libro | lo | £
+ Afiadir una actividad o un recurso aue lo vean solo los profesores)
O |E| Pagina
O ®ig Paquete de Seleccione carpeta
contenido IMS
O @] urRL "
Agregar Cancelar
~ General °
N / Nombre con el que se
Nombre* Carpeta mostrara la carpeta
Descripcion* Parafo ~ B!l |:i=|i= S|
) UIE I IEEEE = A v T T
Fuente w  Tamafio - | > ﬂ ;‘.B |:| Q | < T ﬁ @ :: o
Carpeta
Descripcidn breve del
) contenido o actividades a
realizar con los archivos de la
Ruta: p CarpEta it
Muestra la O

descripcion en la
pagina del curso
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~ Contenido
Archivos °)
) T~~——
Seleccionar el icono
> Archivos
de Carpeta
T Etietink it Ee e
1
1
I
1 '
1
1
: Fuede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos
It e f e e fmmmmcmcmmm e e e e e e e e e m e e mmmmmm e mm———=—
Mostrar Mostrar en una pagina diferente E|
contenido de la
carpeta

MNombre del nuevo directorio: Nombrar el directorio

| Nueva carpet y luego seleccionar
. . Crear un directorio

Crear un directorio Cancelar
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Carpeta
Archivos
- @
> & A
— f Ca
PR -1
Las carpetas creadas se -/
desplegaran en el recuadro. =
carpeta curso Froenta.zip

Puede realizar los mismos pasos
para mover un archivo
comprimido (zip)

1l

Editar Proenta.zip °

Descargar Borrar Descomprimir

Para descomprimir una carpeta,
Name | Proentazp presionar el botdn derecho del

: mouse sobre la carpeta, se
Autor PAOLA ALEJANDRA PEREZ GUARLC

abrira la ventana Editar,
Seleccionar Todos los derechos reservados v SeleCCionar Ia Opcio'n

licencia

Descomprimir, la carpeta se

Path ! v .y
mostrara en la seccion de

cancelar | archivos

Last modified 10 de febrero de 2015, 09:44

‘i’ Creado 10 de febrero de 2015, 09:44

Tamafio 2.7MB
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4.4 USO RECURSO PAGINA

CAMPUS VIRTUAL

El recurso Pagina permite a los profesores crear una pagina web mediante el editor de textos. Una Pagina
puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y cddigo incrustado (como por ejemplo los
mapas de Google) entre otros. Para generar este recurso se deben realizar las siguientes acciones:

F Activar edicidn

Seleccione ACTIVAR EDICION

)

(botdén esquina derecha superior), luego

RECURSOS Una paagina puede ser utilizada para

(@) | Archive ¢ Dar a conocer los términos y
condiciones de un curso o el
programa de la asignatura

o Para incrustar varios videos o

. =
O B carpeta

n ]
O € Etiqueta
O Libro

® |~ pagina

archivos de sonido, junto con un
texto explicativo

‘) ©Mas ayuda

Seleccione la opcion Anadir una
actividad o recurso

N O 8 Paquete de Seleccione la opcion Pagina 'y
contenido IMS luego Agregar
+ Aiiadir una actividad o un recurso ~ B
O @/ urL

v

Agregar Cancelar

Digite el nombre con el

~General que se mostrara en el
Nombre: curso
Descripcion* pimafe v | B [ i= I

Uls x|y = A 8T T

Fuente

()]

Digite una descripcion
sobre el recurso

QR J KB g ¢

Ruta: p

Muestra la O
descripcion en la
pagina del curso

@
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Elementos para insertar

Elementos de
hipervinculos

alineacién de texto

~ Contenido

Contenido de la Parraf ~\B = £ 2
pagina*
* d & X% |2 EE = = A v e 7T T
| i@

\-) uente ¥ | Tamafio - | £ ﬂ L‘lB L

Opciones de letra (negrita
cursiva subrayada y

Elementos de
color (rellenoy

letra)

Cambiar a editor
HTML

Texto de la pagina

Seleccionar una de las siguientes opciones para

@

guardar los cambios

Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardar cambios y regresar al curso
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‘4.4.1 INTEGRAR UN VIDEO DE YOUTUBE

Para insertar un video en el recurso “Pagina web”:

\’/ Desde la fuente del video (youtube, Vimeo, etc.):

Simulador Fisica Mecanica.mp4

Libardo Holguin Gonzalez - 7 videos

Clic en “Compartir”

346 reproducciones
bkl @0

'I Acerca del video Compartir Agregar a . " ; ”
Clic en “Insertar vinculo

Comparte este video. Insertar vinculo Enviar por correo Hangout &

<iframe width="560" height="315"
src="http://www.youtube.com/embed/QEBgctilx sao"

frameborder="0" allowfullscreen></iframes>

Copiar el cédigo

Tamano del video: 560 = 315

@Luego, en el contenido de la pagina seleccionar el icono de HTML

* Contenido
Contenido de la parrafo ~|IB| == N
pagina*
UL xEE= = Vﬂjvbﬂﬂc

Fuente ¥ Tamafio

Clic en tabulacion HTML

Ruta: p » iframe
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Editor de codigo fuente HTML =

Editor de cédigo fuente HTML [¥] Ajustar al margen
[¢iframe width="560" height="315" Src="https://www.youtube.com/embed/Q8qcTiix_so” frameborder="0"
allowfullscreen></iframe>

Una vez en el editor de HTML
copiar el cédigo del video.

°) Luego seleccionar Aceptar

Seleccionar una de las opciones para
guardar cambios

7

hios y mostrar Cancelar
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5 ACTIVIDADES INTERACTIVAS
5.1 TAREAS

5.1.1 TAREA: TEXTO NO LINEA, SUBIR ARCHIVO, TEXTO EN LINEA

El médulo de Tarea les permite a los profesores recolectar trabajos de sus estudiantes, revisarlos y
proporcionarles retroalimentacion, incluyendo calificaciones. El trabajo que envian los alumnos es
visible solamente para el profesor y no es visible para los otros alumnos a menos que se hubiera
elegido una tarea de grupo.

Existen diferentes tipos de tarea:

1. Los estudiantes pueden enviar cualquier contenido digital (archivos), incluyendo por ejemplo,
documentos de procesador de texto, hojas de cdlculo, imagenes, y clips de audio y video.

2. En forma alternativa, le puede pedir a los alumnos que escriban directamente adentro de una
caja de texto en Moodle.

3. También pueden pedir a los estudiantes que hagan ambas cosas: que suban un archivo (o varios
archivos) y que ademads escriban texto en Moodle. Una actividad de tarea también puede
configurarse para que no acepte envios de estudiantes, sino que sirva de recordatorio para los
estudiantes acerca de una tarea fuera de linea

1. Seleccionar el botdn Activar Edicidn

(@] m Paguete SCORM Al revisar las tareas, los profesores
& pueden dejar comentarios de
O I ) ) i :
= "—’l Taller retroalimentacidn y subir archivos,
® | Tarea tales como anotaciones a los envios
de los estudiantes, documentos con

observaciones o comentarios en

Seleccione la opcion Anadir una

actividad o recurso

—

=+ Afadir una actividad o un recurso

¥ audic. Las tareas pusden ser

Agregar Cancelar

Seleccione la opcidon Tarea y luego
Agregar
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La configuracidn de tareas esta compuesta por las siguientes secciones:

1. General

2. Disponibilidad

3. Tipo Entrega

4. Tipo de retroalimentacién

5. Configuracion de entrega

6. Configuraciéon de entrega por grupo

7. Avisos de calificacion

8. Ajustes comunes del médulo
~ General
Nombre de la °)
tarea* S

Digitar nombre de la
Descripcién* parrafo ~IB | T|i=]i= tarea
Ul x5 xBE=E= =M T W
Fuente *  Tamafo v | <> ﬂ L\.[} |:| Q @ ‘\' i‘\ E @ ;:
Descripcioén de la tareal°
Ruta: p \J

Muestra la O
descripcion en la
pagina del curso
- Disponibilidad °
rermitir entregas 10 |+ febrero ¥ 2015 |v| 00 |v»|| 00 v BH abilitar \)
lesde i
® Seleccionar las fechas desde y hasta
‘echa de entrega 17 |+ febrero w2015 (v 00 [+ 00 |w w Habilit: Cuando Ia taI’Ea estara dISponIb|e.
® Luego seleccionar Habilitar
‘echa limite (%) 10 febrero 2015 13 40 1 [ Habilitar
lostrar siempre @—
a descripcién Determinar el tipo de tarea seleccionando
~Tipos de entrega Texto en linea (Si esta habilitado, los

estudiantes pueden escribir en su envio
texto ampliado (text rich) directamente en
Limite de Habilitar el campo del editor) y /o Archivos enviados

Tipos de entrega [J Texto en linea (%) [ Archivos enviados (2

palabras

Famafio maximo e (Si se habilita, los estudiantes pueden subir
de la entrega uno o mas archivos en sus envios.)

@

La opcidn Limite de palabras se activara si se
° selecciona Texto en linea. La opcidon Tamafio
\) maximo de entrega se activara con el tipo de tarea

Archivos enviados
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Puede dejar comentarios de El profesor podra cargar y descargar

retroalimentacion para cada

una hoja de calculo con las

entrega. e .
g calificaciones de los estudiantes

cuando califiaue las tareas

\‘%os de retroalimentacion

[ Comentarios de retroalimentacion (3 [J Hoja de calificaciones externa (2 [] Archivos de rejyoalimentacion (D

Tipos de
retroalimentacion

Comment inline No

Dese Seleccionar S|
para desea enviar El profesor, cuando evalle las tareas,

~ Configuracién de entrega

Requiera No |v comentarios. podra subir los comentarios de

aceptacién del retroalimentacion en archivos Estos
usuario pulsando

sobre el boton archivos pueden ser, sin estar

@ limitados a estos ejemplos,

Es necesario que No |+
los estudiantes

acepten las audio.
condiciones de
entrega

@

Permitir Nunca v
reapertura

@

Numero maximo limitado
de intentos
&)

~ Configuracién de entrega por grupo )
Se refiere al nimero deMisponibles para el

Entrega por No |+ . .

grupos estudiante para completar su tarea, las opciones

® disponibles son:

f:dfsqluoi:fe que e Nunca - No se permite el reenvio
miembros del Manual - El profesor puede permitir manualmente
grupo entreguen e| reenvio

® Automatica hasta aprobar - el envio del estudiante

Agrupamiento R se vuelve a abrir automaticamente hasta que
para los grupos

®@
- Avisos

documentos de texto o archivos de

Enviar aviso de No v
entregas a los
que califican

@

Notificar a los No v
evaluadores las \ )

entregas fuera de

plazo Estos items permiten al profesor
@ - e,

recibir una notificacidon cuando el
Valor por defecto Si|v .
para "Notificar a estudiante entrega una tarea
los estudiantes”
@
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~ Calificacion

Calificacion (%) Tipo Puntuacion |v c

Escala Estalata?

Seleccione el tipo de calificacidon que
desea utilizar para esta actividad. Si
elige "escala", a continuacion podra
buntuaten méxima | 100 elegirla de una lista desplegable. Si
untuacion maxima
prefiere "puntuacién", podra elegir la

Método de puntuacién maxima para esta

calificacion

Q

Categoria de
calificacion
@

Ocultar identidad No |wv

O]

Usar workflow de No |w
marcas

Q

Usar asignacion No

de marcas
-~ )

~ Ajustes comunes del médulo

Calificacion simple directa | v
actividad.

Sin categorizar | v

El modo grupo puede ser de alguno de

estos tres niveles:

Visible

Nimero ID (%)

Mostrar |+
Sin grupos - No hay grupos, todos

son parte de una gran comunidad.

Grupos separados - Cada estudiante
sélo puede ver su propio grupo; los
demads son invisibles
Grupos visibles - Cada estudiante
trabaja dentro de su grupo, pero
también puede ver a los otros grupos

Modo de grupo No hay grupos

®

Agrupamiento (7 Ninguno

‘ Seleccione una de las opciones para
guardar la configuracién de su tarea

Cancelar

Guardar cambios y regresar al curso

Guardar cambios y mostrar
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5.2 FOROS

5.2.1 CREAR FORO

El médulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones asincrénicas, es decir discusiones
que tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo. Hay varios tipos de foro para elegir, como el
foro estandar donde cualquier persona puede iniciar una nueva discusion en cualquier momento, un foro en
el que cada alumno puede iniciar una Unica discusién, o un foro de pregunta y respuesta en el que los
estudiantes primero deben participar antes de poder ver los mensajes de otros estudiantes.

. . L, @ Activar edicidn , . .
A. Para comenzar seleccione Activar Edicion (botdn en la esquina superior derecha)

- 3IUMNO pueae INICIAr UNA unica 0
. L
. I\'«i:l For:

Seleccionar Foro y s
luego Agregar

- B
O A4} Glosario

l Seleccionar Afiadir una
actividad o un recurso

/

=+ Afiadir una actividad o un recurso

O _{;,E Herramienta Extern

estudiantes. El profesor puede

~ B
O &0 Lecdién

permitir que se adjunten archivos a

Q Q:t NanoGong voice las aportaciones al foro. Las

activity imagenes adjuntas se muestran en el

n mensaje en el foro.
@) \tf Paquete SCORM

Los participantes pueden suscribirse

ol ) .
"—’l Taller a un foro para recibir notificaciones
O ezl Tarea cuando hay nuevos mensajes en el
foro. El profesor puede establecer el
(@] % il L .
- Wiki modo de suscripcion, opcional,

]

Agregar

El Foro cuenta con las siguientes secciones en su configuracion:

General

Calificacion
Calificaciones

Noub,kwne

Adjunto y recuento de palabras
Suscripcidn y seguimiento
Umbral de mensajes para bloqueo

Ajustes comunes del modulo

forzado o auto. o orohibir

Cancelar
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~ General
4 Digite el nombre del
Nombre del foro*
foro
Descripcion* pérrafo ~|BI| Il=i= |
Uls X5 PEEE = A v 8T T
Fuente ¥  Tamafio - | <2 ﬁ 4 B |i| Q B << Iy ﬂ @ ;C &
/ Agregue una
descripcion del foro
Ruta: p ]
Muestra la - Hay cinco tipos diferentes de foros:
descripcion en la
pégina del curso Cada persona plantea un tema - Cada persona
® puede plantear un nuevo tema de debate (y todos
. \ ) pueden responder). Esta modalidad es util cuando
Tipo de foro @ Foro para uso general . ) .
usted quiere que cada estudiante empiece una
~ Adjuntos y recuento de palabras discusion sobre, digamos, sus reflexiones sobre el
tema de la semana, y que todos los demas le
Tamaiio maximo 500KB e respondan.
del archivo Un debate sencillo. - Es simplemente un
adjunto . . .
® intercambio de ideas sobre un solo tema, todo en un
pagina. Util para debates cortos y concretos.
::':fcrl‘:'i:z:x'm“ 2 Foro P y R: Pregunta y Respuestas. - Los
adjuntos estudiantes primero deben fijar sus puntos de vista
® antes de ver los mensajes de los demas.
i Foro General con formato de Blog. - Un foro
Mostrar nimero No |v X . oo
de palabras abierto donde cualquiera puede iniciar un nuevo
- Suscripcién y seguimiento deba?te er.mlcualqwer momento y enle.l que los temas
de discusion se muestran en una pagina con enlaces
n H n
Modalidad de Suscripcion opcional v Discute este tema”.
suscripcién Foro para uso general. - Es un foro abierto donde
@ cualquiera puede empezar un nuevo tema de
Rastreo de Opcional " debate cuando quiera. Este es el foro mas adecuado,
lectura \aQuso general
@

~Umbral de mensajes para bloqueo
Opcional - Los participantes pueden elegir si
Periodo de No bloguear | v desean ser suscritos

::ﬁ::':lzopam Forzosa - Todos estdn suscritos y no puede darse de

® ° baja.
\ ) Automatica - Todos estan suscritos inicialmente

Umbral d 0 . ) o
m':n;:].e:para pero cada usuario puede desactivar la suscripcion
blogueo I?es.de aqmlpuede en cualquier momento.

® limitar el nimero Desactivada - No se permiten suscripciones.

de comentarios de
los estudiantes

Umbral de 0
mensaies para
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- Calificacion

Categoria de Sin categorizar | v
calificacion

@

- Calificaciones

Roles con La comprobacion de privilegios no esta disponible hasta que se guarde la actividad
permiso para

calificar a]

@ Opciones:

Promedio de calificaciones- La media de todas las
calificaciones
Numero de calificaciones - El nUmero de

Tipo de No hay calificaciones
consolidacion

® elementos calificados se convierte en la nota final.
Escala (%) Tipo Puntuacion Tenga en cuenta que el total no puede exceder la
nota maxima de la actividad
Escala Escalata? Maxima calificacion - La calificacion mas alta se
convierte en la nota final
Puntuacién méxima 100 Minima calificacion - La calificaciéon mas baja se

convierte en la nota final
Suma de calificaciones- Todas las calificaciones se

_imitar las
-alificaciones a suman. Tenga en cuenta que el total no puede
os elementos con exceder la nota maxima de la actividad.
‘echas en este
‘ango:
Yesde 10 febrero 2015 15 50 v B °\
echas en que
{asta 10 febrero 2015 15 50 i estara disponible el

Foro

~ Ajustes comunes del médulo

fisible Mostrar | v

dimero ID (%) °

dodo de grupo Mo hay grupos v Habilitar en caso

® haya grupos
creados en el curso

\grupamiento (%) Ninguno
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5.3 GLOSARIOS

CAMPUS VIRTUAL

5.3.1 CREAR GLOSARIO

El médulo de actividad glosario permite a los participantes crear y mantener una lista de definiciones, de

forma similar a un diccionario, o para recoger y organizar recursos o informacién. Los glosarios tienen

muchos usos, como:

1. Un registro cooperativo de términos clave

2. Un espacio para darse a conocer, donde los estudiantes nuevos afiadan su nombre y sus datos

personales
3. Unrecurso con "consejos practicos" con las mejores prdcticas en un tema concreto
4. Un area para compartir videos, imagenes o archivos de sonido

5. Unrecurso con "asuntos que recordar”

[F Activar edicidn

a. Para comenzar, seleccionar el botén Activar Edicion
derecha)

- ] .
@ MY Glosario

=+ Afiadir una actividad o un recurso

@] ES Herramienta Externa

~ B
O BO Leccién

1 &..:, NanoGong voice

Seleccione afiadir una .
activity

actividad o un recurso

o Paguete SCORM

O ﬁlTaHer
@] \,—l Tarea
Seleccione GLOSARIO y of - 7%
luego AGREGAR
Agregar

)

La configuracién del glosario tiene las siguientes secciones

General

Entradas

Apariencias

Calificacion

Calificaciones

Ajusten comunes del modulo

Ok WwWN R

(esquina superior

como

e Un registro cooperativo de
términos clave

* Un espacio para darse a conocer,
donde los estudiantes nuevos
afiadan su nombre y sus datos
personales

e Un recurso con "consejos
practicos” con las mejores
practicas en un tema concreto

e Un drea para compartir videos,
imdgenes o archivos de sonido

* Un recurso con "asuntos que
recordar”

@Mas ayuda

Cancelar
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Nombre del glosario

~ General
Nombre* \\J
Descripcion* Pirrafo ~|B| [ |i=|i=
U si%xE=E= = A v 8T T
Fuente v Tamaio v | | H || HQ B I LK D B HE
Descripcién del
glosario e
S instrucciones de r
participacion
Muestra la ]

descripcion en la
pagina del curso

®

Permite a los alumnos publicar nuevos

conceptos, a diferencia del primario que solo

Tipo de glosario Glosario secundario v \‘ autoriza al profesor

®

~ Entradas

e) Si se selecciona la opcién NO entonces el profesor
Estado de 8 v \I debe aprobar las entradas de los estudiantes
aprobacion por

defecto

®

Editar siempre (%) No |v

Permitir entradas No v
duplicadas

®

Permitir comentar S |w
las entradas

®

Enlace No |»
automatico a las

entradas del

glosario
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~ Apariencia

W)

Formato de Simple, estilo diccionario
visualizacién de Diccionario simple: Luce como un diccionario
entradas convencional, con las entradas separadas. No se
® muestra a ningun autor y los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.
Ff’rm?m de  Por defecto la misma gue el mr\ Continuo: Presenta las entradas una después de
Vvisualizacion la otra sin otra separacion que los iconos de
durante la L,
- separacion.
aprobacion .
® Completo con autor: Un formato semejante al de
los foros, que muestra la informacion del autor de
Entradas por 10 cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
pagina ° enlaces.
. Completo sin autor: Un formato semejante al de
W . .
Mostrar alfabeto Si los foros, que no muestra la informacion del autor
® Numero de . .
de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen
conceptos por |
Mostrar enlace S v L. como enlaces.
"TODAS' pagina Enciclopedia:
® Semejante a 'Completo con autor' pero en el
gue las imagenes adjuntas se muestran en linea.
Mostrar enlace Si W FAQ:
Especial Util para presentar listas de Preguntas
® Frecuentemente Respondidas. Automaticamente
Permitir vista si v afiade las palabra.s 'Prt?gunta % Rfespuesta enel
concepto y la definicién respectivamente.
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~ Calificaciones

Roles con La comprobacidn de privilegios no esta disponible hasta que se guarde la actividad
permiso para
calificar
@ 9} El tipo de calificacion puede
Tipo de No hay calificaciones ser:
consolidacién -Numero de calificaciones - El
ndmero de elementos
® . :
calificados se convierte en la
Escala (@ Tipo Puntuacion nota final.
-Maxima calificacion
Escala Escalata? ~—Minima calificacién

Puntuacién méxima 100 Seleccione el tipo de calificacién que desea

° utilizar para esta actividad. Si elige "escala",
Limitar las a continuacion podra elegirla de una lista
calificaciones a desplegable. Si prefiere "puntuacion”, podra

los elementos con elegir la puntuacién maxima para esta
fechas en este actividad.-Suma de calificaciones-

rango:
Desde 10 febrero 2015 17 30 &
Hasta 10 febrero 2015 17 30 @\

|

Ajuste las fechas usando el
icono del calendario

Seleccionar una de las opciones para guardar
las configuracion del glosario

® ¢

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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5.3.2 AGREGAR CONCEPTOS AL GLOSARIO

Desde la pagina del curso seleccionar el glosario que sea creado, luego:

¢Buscar en conceptos y definiciones?

I Buscar
Afadir entrada \-)
Clic en Anadir Entrada para
incorporar un nuevo
Palabra o Concepto concepto
~ General
Concepto*
Definicién* parrafo ~ BT i==
U g X% 2 EE
Fuente *  Tamafio - | (> ﬂ o
. Posibilidad de agregar
Definicién del concepto , .
) ) vinculos o imagenes al
ejemplos referencial u otros
concepto
elementos
Rutz:p
palabra(s) dave Palabra o alias utilizado
® ° como método alternativo
Nt para referirse al nuevo
ndjunto @ Tamafoc maximo para nuevos archi
o
» @ Archivos

O

Puede arrastr: agui para afiadirlos

Posibilita adjuntar un archivo al concepto

En este formulario hay campos

Clic en guardar cambios para
finalizar : .
Guardar cambios

Cancelar

@
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5.4 WIKIS

5.4.1 CREAR WIKI

El médulo de actividad wiki les permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de
paginas web. Un wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser
individual, donde cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar. Los
wikis tienen muchos usos, como por ejemplo:

e Para generar unos apuntes de clase colaborativamente entre todos

e Paralos profesores de una escuela que planean una estrategia o reunién de
trabajo en equipo

e Para estudiantes que trabajaran en equipo en un libro en linea, creando
contenidos de un tema elegido por sus tutores

e Parala narracién colaborativa o creacién de poesia grupal, donde cada
participante escribe una linea o un verso

e Como un diario personal para apuntes para examen o resumenes (wiki personal)

. , . L, | [ Activar edicién , . .
A. Para comenzar seleccione el botdn Activar Edicion (Botdn esquina superior derecha)

e -

l Seleccionar Afadir una Seleccionar Wiki y
actividad o un recurso RECURSOS

luego Agregar res de una

nean una

nién de trab:

|| Archivo ;
an equipo
- = . .
() B Carpeta e Para estudiantes que trabaj:
| en equipo en un libro en line
O & Etigueta creando contenidos de un te
+ Afiadir una actividad o un recursc _ elegido por sus tutores
. Libro e Para la narracion colaborativ,
. creacion de poesia grupal, de
L) |~ | Pagina v S i PR Sy | ST

Agregar Cancelar
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v aeneral .
Nombre de la wiki

Nombre de la wiki Wiki

: X

Descipciéon* Pérrafo ~ BT
* Uls X%
Fuente *  Tamafio
WIKI

Descripcion Wiki

RSN

Ruta: p

o

Muestra la O

descripcion en la
pagina del curso

Modo wiki (9 Wiki colaborativa | v

Nombre de la

KA
W

i ¢

El modo wiki determina si cualquiera puede
editar la wiki (wiki colaborativa) o si cualquiera
tiene su propia wiki que solo esa persona puede

editar (wiki individual). ’
W)

primera pagina*

~ Formato

Formato por HTML |~
defecto

@

Forzar formato (7) O

~ Ajustes comunes del modulo

Visible Mostrar |v

Nidmero ID (2)

Modo de grupo Mo hay grupos v
®

Agrupamiento (0 Ninguno

Guardar cambios y regresar al curso

Guardar cambios y mostrar

En esta seccion puede elegir entre:
Sin grupos - No hay grupos, todos son parte de
una gran comunidad.

Grupos separados - Cada estudiante sélo

uede ver su propio grupo; los demas son
invisibles

Grupos visibles - Cada estudiante trabaja
dentro de su grupo, pero también puede ver a

los otros grupos

Cancelar

Seleccione una de las siguientes
opciones para guardar la wiki

creada

)
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5.5 ENCUESTAS

5.5.1 CREAR UNA ENCUESTA

El médulo de actividad Encuesta permite que un profesor pueda crear una encuesta personalizada para
obtener la opinidn de los participantes utilizando una variedad de tipos de pregunta, como opcidon multiple,
si/no o texto.

La actividad Encuesta puede ser utilizada
1. Parala evaluacién del curso, ayudando a mejorar el contenido del mismo para los futuros
participantes
2. Para permitir que los participantes se inscriban en médulos de cursos, eventos, etc.

3. Paraencuestar a los invitados

A. Para comenzar seleccione el botdén Activar Edicién (Esquina superior derecha)

® § | Enc’x/ Las respuestas de | Encuesta

°| Seleccionar Afadir una O gllil encuestas Seleccionar Encuesta y

.. predefinidas
actividad o un recurso luego Agregar

(@] El Foro

ETCUESTa SOa0g ST 1 pagnTa

= ] R
2 |4 closario

principal del sitio podra ser
/ O &g Herramienta Externa cumplimentada por usuarios no
= registrados.
O BEE Leccién

La actividad Encuesta puede ser

(@] %NanoGung voice
+ Aradir una actividad o un recurso activty e

O \ﬁ Paguete SCORM ayudando a mejorar el contenido

r del mismo para los futuros
~ &
O LR Taller participantes

3 » Para permitir que los participantes
o TETE se inscriban en médulos de
P - cursos, eventos, etc
[ Wiki
* Para encuestar a los invitados a
v la hora de la eleccidn de cursos.

utilizada

o

Agregar Cancelar

La configuracién de la encuesta tiene las siguientes secciones:

General

Disponibilidad

Ajustes de pregunta y envio
Después del envio

Ajustes del modulo

e N e
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~ General
Nombre* Digitar el nombre de la encuesta
Descripcion* Prrafo ~IB|Jl=i=
U IS xEE = = A v 8T T
Fuente * | Tamano w | > ﬂ Ar I:l Q BH g K ﬁ @ ;: i
Ruta: p
Muestra la O

descripcion en la
pagina del curso

®

~ Disponibilidad @

Abrir la encuesta 11 febrero 2015 10 10 [ [ Habilitar
en ° ,

Cerrar la 11 febrero % Descripcidn de la encuesta
encuesta en

~ Ajustes de pregunta y envio

Registrar Andnima
nombres de
usuario

Permites No |w
miiltiples envios

®

Enviar No |wv
notificaciones por °)
cOorreo N

electrénico

6]

Si esta habilitado, los administradores
recibirdn notificaciones por correo
Nameros No |wv - .

electrdnico al enviarse las respuestas a

automatizados
la encuesta.
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~ Después del envio

Mostrar pagina No |v
de analisis tras el
envio
Pagina a mostrar Pirrafo ~|B|Il=]i= S|
tras el envio
UgxeesE=s==auscna
Fuente v Temsfo v | <> B %5 | De manera predeterminada, cuando se envia una

encuesta, el botdn Continuar lleva a la pagina del
curso. Usted puede definir aqui otra direcciéon URL
de destino para el botén Continuar.

URL para el boton
Continuar

®
~ Ajustes comunes del modulo

Seleccionar opciones de grupos si estos han sido

~reados

Visible Mostrar |«

Nidmero ID (%)

Modo de grupo No hay grupos v
Agrup N = .
Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar cancelar

leleccionar una de estas opciones para guardar la
onfiguracién de Encuesta
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‘5.5.2 AGREGAR PREGUNTAS A LA ENCUESTA

Desde el modulo donde creo la encuesta, seleccione el icono de Encuesta para editar las preguntas
Vista general Editar preguntas Plantillas Analisis
—

— |

| Clic en editar preguntas

\-) : Seleccionar tipo de item. . |

Seleccionartipo de item...
Seleccionar tipo de Afiadir salto de pagina

Captcha
pregunt
Eleccion miltiple (clasificadas)
Etiqueta
Informacidn
Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga
Hespuesta numérica

Eleccion maltiple

Obligatario
Pregunta  ; Cual es su dia favorito?

Ajuste  verical -

Escribir pregunta

@

Tipo eleccidn miltiple

I~

Valores eleccién miiltiple

Eleccion miltiple (varias respuestas)
Opcidn miltiple (solo una respuesta - lista desplegable)

Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes

Sabado ‘III'
Domingo

Escribir alternativas
Posicion 1 -

Guzrdar pregunta H Cancelar ]

pregunta

Clic en Guardar I°'

63 http://campusvirtual.ufro.cl — campusvirtual@ufrontera.cl


mailto:campusvirtual@ufrontera.cl

UNIVERSIDAD

DE LA FRONTERA

5.6 CUESTIONARIOS

CAMPUS VIRTUAL

5.6.1 CREAR CUESTIONARIO

La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios con preguntas tipo opcion

multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica. Los cuestionarios pueden

usarse para hacer

Examenes del curso

B W e

Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema
Examenes de practica con preguntas de exdamenes anteriores
Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento * Para auto-evaluacion

A. Para comenzar su Cuestionario seleccione el botono Activar Edicidn (esquina superior

derecha)

l Seleccionar Afiadir una
. actividad o un recurso

/

=+ Afiadir una actividad o un recurso

automaticamente, ct

ﬁ Cuestionarid

~ &l Seleccionar Cuestionario y
9] i Encuesta

I ; luego Agregar

O \_D;l Encuestas

predefinidas El profesor puede d¢
i L'1_I muestran y cudndo !
g "= Foro usuario los resultad
O liE Glosario comentarios de retre

3 las respuestas corre
o] :'1’;,51 Herramienta Externa
Los cuestionario pue

O gﬁ Leccidn hacer

O 4}: NanoGong voice + Examenes del cu

activity + Mini Test para t=
al final de un ter

9] w Paguete SCORM * Examenes de pr

U preguntas de ex

o :;l Taller anteriores

+ Para ofrecer infc
inmediata sobre

~ Para auto-evalu
o] % Wiki

v  ©@Mas ayuda

LU ¢zl Tarea

Agregar Cancelar

La configuracién de la Encuesta tiene las siguientes secciones:

General

Temporalizacién

Calificacion

Esquema

Comportamiento de las preguntas
Revisar opciones

Apariencia

Restriccidn extra sobre los intentos
. Retroalimentacion global

10. Ajustes comunes del médulo

W N R WD R
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General ° Nombre con el que se vera el
\ ) cuestionario en el Curso
Nombre* ~
Descripcion parafo ~IB| I == ad
UL X 2EE = E A s T T
Fuente ¥ | Tamafio v | (> !’! L‘.[; |:| Q H| Ix ﬁ @ ;: &4
Descripcién del cuestionario
Ruta: p
Muestra la 0O Opciones tiempo del cuestionario.
descripcién en la Usar el icono de calendario para
agina del curso . o
Pag seleccionar la fecha. Luego Habilitar |

~ Temporalizacion

Abrir cuestionario 1 febrero 2015 1 16 B4 [ Habilitar °)

|
® I I
Cerrar I 1 febrero 2015 1 16~ B[] Habiitar |
cuestionario [ R S e ——
Si esta habilitado, el
Limite de tiempo 0 minutos tiempo limite se indica en
® la pagina inicial del
Cuando el tiempo El envio debe hacerse antes de que el tiempo termine, de lo contrari cuestionario yun v
ha terminado .
® temporizador con el
tiempo restante se
Periodo de gracia 1 dias < Habilitar
para el envio ) } )
® Este ajuste controla qué sucede si el alumno
‘ no envia su intento de resolver el cuestionario
2 antes de que el tiempo expire.
~ Esquema

Orden de las Tal como se muestra en la pantallaW v °)

preguntas

También pueden presentar al azar

Pagina nueva () Cada pregunta k v

Se refiere a la cantidad de preguntas ’

Método d:.a- Libre v bor pagina °
navegacion” k N_/4

® También puede ser secuencial. Esta navegacion determina la |

secuencia en que los estudiantes pueden ver las preguntas g
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~ Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar Si v
las respuestas

)
)

Comportamiento Retroalimentacidon diferida v
de las preguntas

Interactiva con varios intentos
@ Maodo adaptativo

Modo adaptativo (sin penalizacidn
Retroalimentacién diferida
Retroalimentacicn diferida con CBM

» Revisar OpCiOI"IE Retroalimentacion inmediata
Retroalimentacién inmediata con CBM

Los estudiantes pueden interactuar con las preguntas en el
cuestionario de varias maneras diferentes. Por ejemplo, usted
puede desear que los estudiantes introduzcan una respuesta a
cada pregunta y posteriormente envien el cuestionario completo,
antes de que se realice ninguna calificacidn o de que se envie
ninguna retroalimentacion. Ese seria el modo de
'retroalimentacion diferida’. En otra situacion, usted puede
desear que los estudiantes respondan una pregunta y sobre la
marcha obtengan retroalimentacidon inmediata, y si la respuesta
no es correcta, tengan otra oportunidad con menor puntuacion.
Este modo seria 'interactivo con varios intentos'

CBM (confidence based marking) se refiere a puntuacion basada
en certeza, el estudiante indica con anterioridad a enviar la
respuesta cuan seguro esta de su respuesta

Estas opciones controlan qué informacion pueden ver
los estudiantes cuando revisan un intento de resolver
° el cuestionario o cuando consultan los informes del

~ Revisar opciones @ . .
—l cuestionario.

Durante el intento Inmediatamente después de Mas tarde, mientras el Después de cerrar el
cada intento cuestionario esta aidn abierto cuestionario
+| Elintento (0 El intento El intento El intento
¥ Si fuese correcta (3 Si fuese correcta Si fuese correcta Si fuese correcta
¥ Puntos (3 Puntos Puntos Puntos
¥ Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica Retroalimentacién especifica Retroalimentacién especifica
@ Retroalimentacion general Retroalimentacién general Retroalimentacién general
+ Retroalimentaciéon general Respuesta correcta Respuesta correcta Respuesta correcta
@) Retroalimentacion global Retroalimentacién global Retroalimentacién global
¥ Respuesta correcta (@

Retroalimentacién global (@
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Se requiere
contrasefia“

@

Se requiere
direccion de red-

@

Forzar demora 0
entre los

intentos primero

vy segundo”

@

Forzar demora 0
entre intentos
posteriores-

@

Seguridad del
navegador®

minutos

minutos

Minguno

~ Retroalimentacién global | @

Limites de 100%

calificacion

Comentario - Parrafo ~| B
Fusnte .

Ruta: p

Limites de

calificacion

Comentario - Parrafo | B
Fusnte -

=y
Q.
CAMPUS VIRTUAL /&

—

A

Si se especifica una contrasefia, los
estudiantes deben introducirla para
poder intentar resolver el cuestionario.

Se puede restringir el acceso a un
cuestionario a una subred particular en
una LAN o en Internet

[] Habilitar

[ ] Habilitar

Si esta seleccionada la "Pantalla
completa emergente con cierta
seguridad JavaScript". El cuestionario
aparece en una ventana emergente a
pantalla completa que cubre todas las
otras ventanas y no tiene controles de
navegacion. Se impide a los
estudiantes, en la medida de lo
posible, el uso de acciones como copiar

Y pegar

a retroalimentacién global consiste en
un texto que se muestra al estudiante
una vez que ha completado un intento
de resolver el cuestionario. El texto
puede depender de la calificacion que
el estudiante haya obtenido. Esta
calificacidn se indica en limites de
calificacion.

: } ) ] s i [ h:,‘: :ZZ: -\i
(]
t \4 v M7 'r rl'
| L (QE | B |3 ¢
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‘ 5.6.2 AGREGAR PREGUNTAS AL CUESTIONARIO

Seleccione el icono de cuestionario * en el médulo donde se cred, luego edite las preguntas que usara.
Para ello siga los siguientes pasos:

1 .Seleccione EDITAR CUESTIONARIO

Tipos de preguntas

Opcion miiltiple: En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno puede escoger
entre multiples respuestas. Hay dos tipos de preguntas de opcién multiple: de respuesta Unica y de respuesta
multiple.

Respuesta corta: En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno escribe una
palabra o frase. Hay varias posibles respuestas correctas, con diferentes puntuaciones. Las respuestas pueden
o no ser sensibles a las mayusculas.

Numérica: Desde el punto de vista de un alumno, una pregunta numérica es muy semejante a una pregunta
de respuesta corta. La diferencia es que la pregunta numérica es un nimero y permite un margen de error.
Esto permite habilitar un rango continuo de posibles respuestas acertadas.

Verdadero/Falso: En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen), el alumno selecciona de
entre dos opciones: Verdadero o Falso.

Emparejamiento: Presenta una lista de preguntas junto con una lista de respuestas. El alumno debe
seleccionar la respuesta correcta que corresponda a cada pregunta de la lista.

Preguntas incrustadas (Cloze): Esta modalidad permite formular preguntas muy flexibles. Consiste en un texto
que puede integrar (en formato Moodle) varias preguntas de tipo opcidén multiple, preguntas cortas y
numéricas.

Emparejamiento de respuesta corta aleatoria: Desde el punto de vista de un alumno, esta pregunta es muy
semejante a una pregunta de emparejamiento. La diferencia es que las subpreguntas son elegidas
aleatoriamente en las preguntas de respuesta corta de la categoria.

Descripcion: Este formato no es una pregunta en sentido estricto. Se limita a mostrar un texto (y si lo desea
alguin grafico) sin necesidad de responder. Puede ser Util, por ejemplo, para dar informacidn previa antes de
un grupo de preguntas.

Calculadas: Las preguntas calculadas ofrecen una forma de crear preguntas numéricas individuales por medio
del uso de tarjetas que son sustituidas por los valores individuales cuando se responde el cuestionario.
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Editando una preaunta de opcién miltinlee

e; Banco de preguntas
~Genera

Categoria Valor por defecto para Taller - Clic en elegir
Categorfa actual ¥ Incluir sub-categorias ] gy )
Guardar/en I:‘ Mastrar también preguntas i \ J Se|ECCIOnar el tIpO de
categorta [CIMastrar el texto de la pregunta en la i nta pregunta
Nombre de la
pregunta* Categoria por defecto para preguntas compartidas en el con
. Moaodle - INAPL
Enunciado de la . ,
preguntar Seleccionar la categoria en que se
Crear una pregu ,
Elogr. | guardara la pregunta
qJ
Calculada
Descripcion
Ensayo
Emparejamiento
Respuestas anidadas (Cloze) -
Opcidn miltiple - -
Respuesta corta Digitar el enunciado de la
Numérica pregunta
Pregunta de emparejamiento de respuesta corta 3
Puntuacién por Verdadero/Falso ]
defecto*
Retroalimentacion Parrafe ~|B|Ili= = o BE &
general
@
Digitar un mensaje de
Rtalo retroalimentacion
éUna o varias Solo una respuesta B
respuestas?
éBarajar
respuestas?
~Respuestas
Ezzrind o v B ] 212 &P 82| & B &
opcionl
Ruta: p
calificacion 100% E| 0
Retroalimentacion Pérrafo ~|B Il== o BE =™

Digitar la respuesta y el

Rutai p puntaje si es correcta
Ezzrinz e v BT |22 P 2| & B ™
opcion2
Ruta: p
Calificacion Ninguno El
Retroalimentacion =Rl e—, siml ril=hi= [ B |ty °Z
Ruta: p
Digitar segunda opcion de
Eleccion 3 e < | B IE[E[@2 @ B 5 5 respuesta esta vez incorrecta.
opcion3 Finalmente GUARDAR CAMBIOS
Ruta: p
Calificacion Ninguno m
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Editando cuestionario: Cuestionarioo®

Preguntas:2 | Este cuestionario esta abierto Calificacion maxima 10.00 Guardar

Paginar de nuevo : Total de calificaciones: 2,00
Muestra el tipo de

pregunta
Pagina 1 Add~

4 1 i=f#Opciones multiples test Qe 1,00,
=]
~I7’\7\--0verdadero falso Verdadero falso

Desde aqui se puede
mover una pregunta Editar el puntaje de
hacia arriba o abajo la pregunta

6 ACTIVIDADES DE COMUNICACION

6.1 ULTIMAS NOTICAS

Es un espacio que permite publicar las noticias y avisos relacionados con el Curso, de manera que los
estudiantes puedan tomar conocimiento de temas de tipo pedagdgico como administrativo.

La publicacidn en este espacio puede ser revisada por el estudiante en la portada del curso y al ingresar en el
espacio novedades; ademads de una copia que llega al correo personal registrada en la plataforma.

[ Activar edicidn

a. Para empezar seleccione el botén Activar Edicion esquina superior derecha), luego en

el bloque ultimas NOTICIAS

\-) 'FJ ULTIMAS NOTICIAS =2E

k-

Clic Aiadir un nuevo tema Fﬁmadlr un nuevo tema...

Buenas Nuevas

%ﬁe feb, 17:49 Admin UTIC

uestra los avisos ya creados Temas antiguos ...

g
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* Su nuevo tema

Asunto* °

Mensaje ~|B|I|i las
Nombre o titulo de la x| gl=== = A v T T
noticia o aviso - —T
FiTamaic v | O (M| L QE S L DB HEE

(-

Texto de la noticia o
aviso

Ruta: p

W Seleccione Enviar al foro

%) Novedades

"

(-

La noticia puede verse en el foro NOVEDADES

Novedades

Movedades v anuncios

Afiadir un nuevo tema

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje
Buenas Nuevas e Admin UTIC 0 Admin UTIC
mié, 11 de feb de 2015, 17:49

L

Noticias o

eventos
publicados
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6.2 MENSAJERIA ELECTRONICA

6.2.1 ENVIAR MENSAIJE

El mensaje es una de las herramientas que integra el sistema de comunicacién interna con cada estudiante o
grupo de estudiantes, de forma principalmente asincrénica y con caracter privado, permitiendo enviar y
recibir mensajes entre los usuarios del Curso para fomentar un clima de trabajo organizado y arménico.

El sistema guarda registro de los mensajes enviados y recibidos, los que puedes ser consultados en forma
privada por los usuarios.

Para enviar mensajes siga los siguientes pasos:

)

W PERSONAS B

M Participantes /| Clic en participantes

Todos los participantes:1 %

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWXYZ

Seleccionar Imagen del usuario Nombre [/ Apellido(s) Direccién de correo Ciudad Pais Last access to course
. PAOLA ALEJANDRA PEREZ GUARDA pacla.perez@ufrontera.cl Temuco Chile 7 horas
0 Seleccionar todos No seleccionar ningune (%) Con los usuarios seleccionados...é Elegir... V
Elegir...

Agregar una nueva nota e
Agregar nueva nota para todos

Enviar mensaje al o los

Seleccionar al o

los usuarios
usuarios seleccionados.
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Cl del je: . -
uerpo del mensaje! Pérrafo - {)' ; - :
[_'i\\::: »:__\.‘vz_‘v-r1—d
Fuente v | Tamafio | <> Hh| 2|5 0 SANIAE CRE AR
How are you?
Escribir el mensaje. >
Ruta: p
Formato: Formato HTML
Clic en Vista previa para I
Vista previa . .
revisar mensaje |
Usuarios seleccionados
FAOLA ALEIANDRA PEREZ GUARDA pacla.perez@ufrontera.cl =~ Gultar
Enviar mensaje Actualizar

e

Desde vista previa, si desea enviar el
mensaje seleccione Enviar, si desea cambiar
el mensaje o editarlo seleccione Actualizar
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6.3 CHAT

’6.3.1 ENVIAR UN CHAT

La actividad chat permite a los participantes tener una discusion en formato texto de manera sincrénica en
tiempo real.

El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada semana. Las
sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las vean o limitadas a los usuarios con
permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente utiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse fisicamente para poder
conversar cara-a-cara, COmo

1. Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles compartir
experiencias con otros compafieros del mismo curso pero de diferentes ciudades o paises

2. Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con su profesor para
ponerse al dia del trabajo escolar

3. Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre ellos y con el
maestro

4. Nifios pequefios en casa por las tardes, como una introduccidn controlada (monitoreada) al mundo
de las redes sociales

5. Unasesidn de preguntas y respuestas con un orador invitado de una localidad diferente (a distancia)

6. Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para examenes, donde el maestro, o los
estudiantes, hagan preguntas de ejemplo

+ Afadir una actividad o un recurso ACTIVIDADES

La actividad chat permite a los
£ Base de datos participantes tener una discusion
en formato texto de manera

0 @ 3 Chat °’ sincronica en tiempo real.
\) 0§ consults El chat puede ser una actividad

[ ]

— puntual o puede repetirse a la
L \/- Cuestionario

misma hora cada dia o cada
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* General

Nombre de la Nombre con el que se

sala* mostrard en el curso

(-

Descripcion® Pémsfo ~|B|1|: : s

Fusnte + | Tamafo - L BT e | &
Descripcién y
procedimiento de trabajo
de la sala ° )
Ruta: p
Muestra la O
descripcion en la
pagina del curso
Proxima cita M| W febrero Wl 2015 | v 18 |v|| 40 |vIE
Repetir/publicar No publicar horas de chat W e
tiempo de las
seslones Seleccione la fecha de
Guardar Nunca borrar mensajes W Chat
sesiones
pasadas
Todos pueden No |
ver las sesiones
pasadas
@

Guardar cambios gresar Urgo Guardar cambiog v mostrar Cancelar

Guarde los cambios a la

configuracién del CHAT
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Luego, para ingresar al chat:

chat

Entrar a la sala

<

(Versidn sin marcos ni JavaScript)

=)

Q.
CAMPUS VIRTUAL /&

S

g

Seleccione Entrar a la sala,
ingresar a la sala de chat

A

llEI:EIE Admin UTIC Admin UTIC entro a la sala

| Admin

UTIC

15:05 Admin UTIC

Buenas Tardes

7

Es

pacio de conversacion

Participantes en el chat

I Enviar _

/

Escribir para conversar con
los participantes
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7.1 CREACION DE GRUPOS

Para crear grupos de trabajo, debe 1) indicarlo en la configuracion del Curso, y 2) Crear los grupos:

Para implementar el paso 1 siga los siguinetes pasos:

£ ADMINISTRACION

& Administracion del curso \‘)

# Deczactivar edicion
I Cesconectar Selector de actividades
& Editar ajustes

Desde el bloque
Administracion, seleccione
Editar Ajustes

- Grupos
Desde la opcion GRUPOS

seleccionar Grupos Visibles

Modo de grupo Grupos visibles W

e
wid

Forzar el modo Mo |w
de grupo

e
wid

Agrupamiento Minguno W
por defecto

Seleccione GUARDAR CAMBIOS
» Renombrar rol & =
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A continuacidn en el Panel de Administracion seleccionar “Grupos”:

£ ADMINISTRACION =[o

& Administracion del curso
# Desactivar edicidn
&} Editar ajustes
& Usuarios

©

2. Usuarios matriculados Seleccione

B Métodos de matriculacig carpeta Usuarios

& Grupo
W Fermizos

v luego Grupos

& Otros usuarios

Grupos: Miembros de:
Se visualizan los grupos Se visualizan los miembros del
ya creados Curso o de un determinado grupo

§ . Agregar/quitar usuarios
Editar ajustes de grupo —

Eliminar grupo seleccionado
Permite Agregar

Ci .
rearoree integrantes al grupo

Permite Eliminar un grupo

Crear grupos automati

Importar grupos. e

Hacer clic en Crear

Crea grupos automaticamente

grupo
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* General

Nombre del
grupo*

Niamero de
identificacion del
grupo

(o]
Lt

Descripcion del
grupo

Clave de
matriculacion

®
et

Ocultar imagen

Nueva imagen (7)

CAMPUS VIRTUAL

)

Ingrese Nombre del grupo que crearé

L

Grupo A

1

Pamrafo ~ B [|: s

i, [_ _‘-;\ e | = = = -:__‘l.‘vh'hrfd

Fuante w | Tamafio w | 25| S | A + el 1'-\ ._', '-'1 :: :ﬂ
Descripcion del grupo

Grupo
[|Desenmascarar

Mo | w

Seleccicne un archive... | Tamafo maximo para archivos nuevos: 200MB

-

Fuede arrastrar v soltar archivos aqui para afiz

Guardar Cambios

Guardar «
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Glucos: Grupo creado

Editar ajustes de grupo

Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Grupo creado

Grupo

Miembros del grupo

Ninguno
Columna donde se
mostraran los miembros ya
agregados

- Agregar

Buscar i

Opciones de biusqueda »

)

Quitar » AQ’EQEZI

CAMPUS VIRTUAL

Miembros de: Grupo A (0)

@ Agregar/guitar usuarios

Seleccione agregar

usuarios

Miembros potenciales

Profesor (1)

PAOLA ALEIANDRA PEREZ GUARDA (paola.per

Seleccionar el miembro del curso que se
quiere agregar, luego seleccione
AGREGAR

Buscar Limpiar

Regresar a los grupos

seleccionar Regresar a los grupos

UnMregados los miembros al grupo,

Se puede buscar
un miembro por

apellido
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7.2 CALENDARIO

% CALENDARIO =la|

®

- febrero 2015 -
Dom  Lun Seleccione en el mes para ver el
1 2 calendario completo.
8 9

15 15 17 13 13 20  Z1

Zz 23 24 25 26 27 =8
CLAVE DE EVENTOS

@& COcultar eventos globales
@& COcultar eventos de cursc
@& Ocultar eventos de grupo
& Ocultar eventos del usuario

Calendario » noviembre 2013 \

Una vez abierto el calendario seleccionar
Preferencias

Preferencias

Formato de hora:  Por defecto -
Esta preferencia controla cdmo aparecen las horas en el calendario. Puede elegir entre los formatos de 12 y 24

horas. Si elige la opcidn "por defecto”, entonces el formato se seleccionaréd automéaticamente de acuerdo con el
idioma gue usted utilice en el sitio.

Primer dia de la semana: Lunes -

Esta preferencia configura la forma en que se muestran todos los calendarios mensuales. Utilicela para
acomodarla a su conveniencia.

N® maximo de eventos priximos: 10 -

Esta preferencia establece el nimero maxime de eventos préximos a mostrar. Si selecciona un ndmero alto, es
posible que se ocupe un amplio espacio de la pantalla.

Plazo de comienzo de eventos prximos: 21 -
Esta preferencia establece el nimero maximao de dias en que un evento debe comenzar para mostrarse coma
un evento préximo. Los eventos que comienzan mas tarde de esa fecha no se mostrardn como proximos. Por
favor, advierta que no se garantiza que se muestren todos los eventos que comienzan en ese rango de fechas;

si son demasiados (mas que los fijados en la preferencia "Numero maximo de eventos proximos”) entonces los
eventos mas distantes no se mostraran.

Recordar ajustes de filtro: No -

Si estd habilitado, Moodle recordara los Gltimos ajustes de filtro de evento y los restaurard automdticamente
cada vez que acceda.

Seleccione las preferencias y luego
Guardar cambios después de
editar las preferencias.
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En el Calendario seleccionar la opcidn Nuevo

0 Evento

-4 enero 2015
febrero 2015

N

—\

Nuevo evento

marzo 2015 »

Nuevo evento

~ General 9)

Tipo de evento* Curso w

Seleccionar el
Evento de grupo Grupo A .
tipo de evento.

Titulo del evento

Descripcion Pamsfo ~|RB| J|i= i A

Fusnte v Tamaie v | <> | kh| 2

Describir el

Fecha* M |w| | febrero v | 2ms |v| 20 |v| 20 |v|pB evento

~ Duracion

Fecha y duracion del evento

Sin duracidn
_) Hasta
" febrero 2015 20 20 i)
() Duracién en minutos J

~ Eventos repetidos:

Repetir este O \I Repetir evento
evento
Repetir 1 °

semanalmente,

creando juntos

En este formulario hay campos obligatorios *.

Guardar ¢ -3

r Euardarcambias ]

Guardar cambios para
agregar el evento al
calendario
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7.3 CALIFICACIONES

7.3.1 SELECCION DE CALIFCACION

El sistema de calificacidn esta integrado con el libro de calificaciones. Las opciones para calificar varian entre
escala (1 a 7) y puntuacién (nimero determinado por el profesor)

| SELECCION TIPO DE CALIFICACION EN TAREA

‘ Opcién Puntuacién activa
Puntuacién Maxima. La opcidén

calificacién (@ Tipo Puntuacion v Escala activa Escalala?7

Escala Escalatla’?

Puntuacién maxima 100

Si se han creado categorias en el
Método de Calificacion simple directa v . o .
calificacién libro de calificaciones estas se
® desplegaran aqui
Categoria de Sin categorizar w

calificacion

léa]
L)

Ocultar identidad No |w
léa]
S
Usar workflow HNo |w
de marcas
léa]
S
Usar asignacion No
de marcas

éSELECCION DE TIPO DE CALIFICACION EN FORO

El tipo de consolidacion define como se
combinan las puntuaciones para formar la nota
final en el libro de calificaciones.

Promedio de calificaciones- La media de todas
las calificaciones

Numero de calificaciones - El nimero de
elementos calificados se convierte en la nota
final. Tenga en cuenta que el total no puede
Escala (3 Tipo | Puntuacién | v exceder la nota maxima de la actividad
Maxima calificacion - La calificacion mas alta se
convierte en la nota final

Minima calificacion - La calificacion mas baja se

- Calificaciones

Roles con Gestor, Profesor, Profesor ¢ de edicion
permiso para
calificar

®
@

Tipo de Promedio de calificaciones v
consolidacién

Escala Escalala?

Puntuacion maxima 100

Limitar las O convierte en la nota final
calificaciones a e . o .
los elementos Suma de calificaciones- Todas las calificaciones
con fechas en
este rango: se suman. Tenga en cuenta que el total no puede
pesde 12 P 2018 1 » Ve exceder la nota maxima de la actividad.
Si "No hay valoraciones" esta seleccionado,
Hasta 12 febrero 2015 10 25 i)

entonces la actividad no aparece en el libro de
calificaciones.
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' SELECCION DE TIPO DE CALIFICACION EN CUESTIONARIO

~ Calificacion
Cuando se permiten multiples
intentos, hay diferentes maneras

Categoria de Sin categorizar W
calificacidn en las que puede usar las distintas
@ calificaciones obtenidas para

o calcular la puntuacion final del
Intentos Sin limite: W

permitidos examen.

Método de

calificacion

@ Promedio de calificaciones
Primer intento

3 Esq uema Ultime intento
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‘7.3.2 CALIFICACION DE UNA TAREA

Para la calificar una tarea seleccidénela desde el médulo o el bloque de actividades

Unidad 3

W) test

Actividad Tarea en

’) madulo unidad 3

&' Cuestionario

-l,_;,- chat

G Tarea

Sumario de calificaciones

Ralcinances d Seleccionar
Enviados 1 Ver/Calificar las
Pendientes por calificar 1 entregas

Fecha de entrega jueves, 19 de febrero de 2015, 00:00

Tiempo restante 6 dias 12 horas

er/Calificar todas las entregas

Estado de la entrega

Estado de |la entrega Mo entregado

Estado de la Sin calificar

calificacién

Fecha de entrega jueves, 19 de febrero de 2015, 00:00
Tiempo restante 6 dias 12 horas
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7.3.3 VENTANA DE CALIFICACION PARA TAREA CON RETROALIMENTACION TIPO

“COMENTARIO DE RETROALIMENTACION”

Tarea

Accién sobre |z calificacionas ElEgin. v

Grupos visibles  Todos los participantes W 0
Imagen liltima mentarios  Ultima

del Nombre /
Seleccionar uwsuarioc  Apellido{s) Direccion de correo

modificacién dela
{entrega) Archivos enviados  entrega

1 pao persz  cholai20@gmail.com jueves, 12 -
de febrero
de 2015,

11:14

Instructional
Design
Project.docx

<
Con las I
seleccionadas... on e -
. Desbloguear entregas ° eleccionar CALlFchC|ON
~ Opciones Ampliar plaze

para dar un puntaje a la tarea

maodificacion Comentarios de Calif
{calificacion) retroalimentacién final

jueves, 12 Revisa el capitule 70,0

mentarios de febrero de 1 de |a primera

2015, 11:44 clase

Seleccionar
Archivos Enviados
para leer la tarea

Se presentan las opciones
Bloquear entrega

Ampliar plazo
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Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la Sin calificar

calificacion

Fecha de entrega jueves, 19 de febrero de 2015, 00:00
Tiempo restante & dias 12 horas

Edician de estado El estudiante puede editar esta entrega

Ultima medificacién jueves, 12 de febrero de 2015, 11:14

Archivos enviados [W! Instructional Design Project.docx
Comentarios de la p Comentarios (0]
entrega

Calificacion

Calificacién
sobre 100 0' % Digitar calificacidn

iy
vl

Calificacion -
actual en el libro
de calificaciones

Cumentarlusde! Pirrafo vl ] =
retroalimentacion
U |$ = A b )T T
Fuente » | Tamafio « < M| LIQH S K& & e
Espacio para comentario o
0 retroalimentacion

susgdar cambios Cancelar

Seleccione Guardar Cambios.

(-
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7.3.4 VENTANA DE CALIFICACION PARA TAREA CON RETROALIMENTACION TIPO

“ARCHIVO DE RETROALIMENTACION”

Si la retroalimentacidn de la tarea sera a través de un archivo entonces al calificar se desplegara el siguiente

recuadro:
)
Imagen Ultima Comentarios Ultima
del Nombre / modificacion ) dela modificacidn  Comentarios de [#]
Seleccionar usuario Apellido(s) Direcciondecomeo  Estado  Calificacion Editar  (entrega)  Archivos los  entrega (calificacian)  retroalimentacion fi
pao perez  cholal20@gmail.com Enviade Editar~ jueves, 12 W b jueves, 12 Revisa el capitulo 7
para 80,00/ 100,00 de febrero IHstruct\onaI Comentaries defebrerode 1 dela primera
calificar de 2015, Design (0} 2015, 11:44 clase
Calificade \ 11:14 Drojectdoc\
{ ¥
Conlas | Seleccionar Seleccionar Archivo
seleccionadas... CALIFICACION para dar enviado para leer la
Desbloquear entregas .
ODCIOHES Ampliar plaze un puntaje alatarea tarea
Mandar archives de ratroalimentacion

Comentarios de [a ¥ Comentaries [0]

entrega
°) Opcion de
comentario
Guardsr comentanc | Cancelar
Calificacion

Calificacion

lalificacidn sobre
oo

talificacion actual Editar calificacion

n el libro de

lalificaciones

70,00

-

krchivos de
etroalimentacidn

F &l archivos

Esta calificacién esta bloqueada o ha side modificada en el libro de calificacienes

retroalimentacion

Subir o arrastrar Archivo de

*)

lotificar
istudian

Pusds AMTACTRAT y Saftar archivas agui para afiadinas

Seleccione Guardar Cambios.

-~
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‘7.3.5 VISTA DE CALIFICACIONES DESDE EL LIBRO

£ ADMINISTRACION

& Administracion del curso
& Activar edicion
] Editar ajustes
W Usuarios
T Filtros

DE CALIFICACIONES

W Informes

B Calificaciones

M Insignias seleccione Calificaciones

Desde la pagina de inicio de su curso,

& Copia de seguridad
& Restaurar

X Importar

C' Reiniciar

I Banco de preguntas

7.3.6 VISTA DE LAS CALIFICACIONES

Calificador

Grupos visibles  Todos los participantes v

Todos los participantes:1/1

Nombre : Todos AB CDEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) :Todos ABCDEFGHIJKLMNAGPQRSTUVWXY Z

Diagrama de temas )

Actividad Calificada

Apellide(s)* Nombre Direccién de correc | ] test® ;4 o/ Cuestionario® » 0 Tarea® , { Total del
& a0 perez Eg ;| cholaizo@gmail.com - -q 50,00

Némina de alumnos

;:1 NAVEGACION =

L8 ADMINISTRACION

& Administracion de calificaciones
= calificador
= Grade history

# Pagina Principal
W Area personal
B Péginas del sitio

& Mi perfil = Informe de resultados
& Curso actual = single view
& Diagrama B Usuario

W Participantes W Categorias e items

50,00 %

Acceso a bloques de administracién

Slal B ACTIVIDADES

% Chats

| Cuestionarios

%1 Encuestas

W3 Foros

 Glosarios
Recursos

& Tareas

# wikis
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Diagrama de temas

Activar edicién de Calificador

Calificador v

Calificador

Grupos visibles  Todos les participantes v

Todos los participantes:1/1

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNIOPQRSTUVWXYZ
Apelido(s) : Todos AB CDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Diagrama de temas 7]

&
Apellido(s)* Nombre Direccién de correo | tests » o tests o teste | Cuestionarios » | L Tareas s . Tareals s . Tarea2s ;s .. Tareads s . Tareads
Controles o * ] & & & @ * &
(] L # L 3 3 2 o s s
- === I8 » cholai20@gmail.com "ol a

No hay calificacion | v No hay calificacion | v No hay calificacion | v

Promedio general

Guardar cambios.

Edite las
Guarde los cambios calificaciones si lo
necesita

7.3.7 EXPORTAR CALIFICACIONES

Seleccién de

Desde el Calificador opcién

Calificador

Single wiew ’\/ ~

Usuario
Categorias e items
Categorias e items
Ajustes de la calificacion del curso v
Mis preferencias: Calificador
Escalas
Vista 5:1/1
Letras N
ista MMNMOI
Editar K LM N
Importar
Archivo C5W
Paste from spreadsheet
Archivo XML
Exportar bcion de cc
Hoja de calculo OpenOffice Cor -
Archivo en texta plano Exportar a una hoja de
Hoja de calculo Excel calculo Excel
Archivo XML v pl20@gma

Promedio ge \-)
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7.4 INFORMES

7.4.1 GENERAR INFORMES DE AVANCE

Los Informes son estados de actividad que se pueden realizar sobre uno o mas estudiantes, ya sea por dia o
por todos los dias del curso. Se puede filtrar para conocer su participacion en una actividad especifica (foro,
recurso de lectura, envio de tareas, entre otros). Para ello, se deben realizar los siguientes pasos:

1.Desde la pagina principal de su curso:

£ ADMINISTRACION alal
$ of

B Administracidn del curzo e
# Desactivar edicidn \_)
B Ce=conectar Selector de actividades
&} Editar ajustes

Seleccione la
carpeta Informes

i Usuarios
T Filtros
& Informes
. _ .
= Reqgistros Seleccione
= Registros activos Registros

= Actividad del curso
= Participacion en el curso
= E=stadisticas

Seleccione los registros que desea ver:

Diagrama detemas || Todoslbsgrupos |V Todos los partichantes V| Todos los dias V| Todsslssactividadss v Todeslasaccionss ¥ Nveldeformaciin ¥

Consequir estos registros

\ Seleccione el estudiante o grupo asi como la

actividad y dia que desea ver

| Seleccione Conseguir

0 Registro \/
)
&/
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‘7.4.2 DESCARGAR INFORMES A ARCHIVO EXCEL

Los registros son presentados por defecto en pantalla como se muestra a continuacidn:

Diagrama de temas v| Todoslosgrupos | ¥| pao perez “ | Hoy, 12 de febrero de 2015 | Todas las actividades v| Todaslesacciones || Nivelde formacion | ¥

Conseguir estos registros

Nombre complets  Usuario Contexto del
Hora del usuario afectado evento Componente  Nombre evento Descripcién Origen Direccién IP
12 defeb, pao perez - Tarea: Tares Tarea The status of the submission  The user with id 'S5 has viewed the submission status page for the web. 179.56.255.163
11:14 has been viewed. assignment with the course module id '636'.
12 defeb, pao perez - Tarea: Tarea Tarea Se ha enviado una entrega  The user with id '55' has submitted the submission with id '250° for the ~ web 179.56.255.163
11:14 assignment with the course module id '636'.
12 de feb, pao perez pao perez Tarea: Tares Archivos Submission created. The user with id 'S5 created a file submission and uploaded '1' file/s in ~ web 179.56.255.163
11:14 enviados the assignment with the course module id '636'.
12 de feb, pao perez - Tarea: Tarea Archivos Afile has been uploaded. The user with id 'S5 has uploaded a file to the submission with id '250°  web 179.56.255.163
11:14 enviados in the assignment activity with the course module id '636",
12defeb, pao perez pao perez Tarea: Tarea Tarea Submission form viewed. The user with id 'S5’ viewed their submission for the assignment with ~ web 179.56.255.163
11:13 the course module id '636'.
12 defeb, pao perez - Tarea: Tarea Tarea The status of the submission  The user with id 'S5 has viewed the submission status page for the web. 179.56.255.163
11:13 has been viewed. assignment with the course module id '636'.
12 defeb, pao perez - Curso: Diagrama  Sistema Curso visto The user with id 'S5' viewed the course with id '15". web. 179.56.255.163
11:12 de temas

Descargar datos de tabla como | Arehiva de texto con valores separados por camas w| Descargar

Hoja de calculo en formato: Microsoft Excel

Hoja de calculo en formato OpenDocument (0DS)
Archivo de texto con valores separados por tabuladores
Archivo de texto con valores separados por comas
Documento XHTML no paginado

Seleccione el tipo de formato

para descargar el informe

|7.4.3 OTROS INFORMES

L5 ADMINISTRACION i

& Administracion del curso

# Desactivar edician

B Ceczconectar Selector de actividades

& Editar ajustes

W Usuarios

T Filtros

& Informes
= Registros
= Registros activos
= Actividad del curso
= Participacian en el curs
B2 Estadistica

Lista los ultimos movimientos
registrado en la plataforma

Muestra los ultimos accesos a

las actividades del médulo

|

Genera reporte de los
diferentes roles (profesor,
estudiante, etc.) en
actividades de un médulo

Genera estadisticas por roles
en periodos a definir
(semanas, meses, afios)
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‘7.4.4 ESTADISTICAS:

)

Curso Diagrama v Tipo de inform

Seleccionar Curso

)

Toda la actividad (vistas y mensaes)

Seleccionar tipo
informe

Periodo d tismpo - dltimo: B [

Seleccionar Periodo

@

Vit

Presionar “Vista”
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