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1  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1  Сведения об Операторе 

Полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Кей Поинт 
Менеджмент». 
Сокращенное наименование: ООО «Кей Поинт Менеджмент». 
Юридический адрес: г. Москва, ул. Бутырский Вал, д. 68/70, стр. 1, помещ. 85/2/1. 
ОГРН: 1237700046946. 
ИНН: 7707482545. 

1.2  Назначение документа 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 
разработана в соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки 
персональных данных, права субъектов персональных данных, а также обязанности общества с 
ограниченной ответственностью «Кей Поинт Менеджмент» (далее – ООО «Кей Поинт 
Менеджмент», Организация) и обществ, входящих в Группу компаний и передавших полномочия 
единоличного исполнительного органа ООО «Кей Поинт Менеджмент» (далее – Общества ГК), 
при обработке персональных данных. 
Политика является основой для организации обработки и защиты персональных данных в 
Организации, в том числе для разработки локальных нормативных актов, регламентирующих 
указанный порядок. 
Настоящая Политика применяется в Организации как управляющей компании Группы, а также 
может использоваться в качестве методологической основы в Обществах ГК. Управляющая 
компания координирует деятельность Обществ ГК в области обработки и защиты персональных 
данных, устанавливая единые стандарты и требования, обязательные к применению на уровне 
всей Группы компаний. 
Политика раскрывает категории обрабатываемых персональных данных, цели, способы и 
принципы обработки, права субъектов ПДн, а также перечень мер, применяемых Организацией 
и Обществами ГК в целях обеспечения безопасности ПДн. 
Для целей настоящей Политики используются понятия, установленные Федеральным законом 
от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.3  Утверждение и пересмотр Политики  

Политика вступает в силу с момента ее утверждения генеральным директором Организации и 
действует до ликвидации или реорганизации Организации.  
Организация оставляет за собой право обновлять и изменять Политику, в том числе в случаях 
изменения требований законодательства РФ к порядку обработки и обеспечению безопасности 
персональных данных, а также при изменении внутренних процессов обработки персональных 
данных в Организации. 

1.4  Область действия 

Действие настоящей Политики распространяется на все процессы Организации и Обществ ГК, 
в рамках которых осуществляется обработка персональных данных как с использованием 
средств вычислительной техники, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей, так и без использования таких средств. 
В случае изменения наименования юридического лица, включенного в Группу компаний, начиная 
с даты внесения в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ), настоящая 
Политика считается автоматически изменившейся таким образом, что любое упоминание о 
таком юридическом лице в настоящей Политике считается упоминанием о таком юридическом 
лице под тем наименованием, под которым оно содержится в ЕГРЮЛ. 
Требования Политики являются обязательными для исполнения всеми работниками 
Организации. 
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1.5  Используемые термины  

Группа компаний – объединение нескольких юридических лиц, которые, хотя и являются 
самостоятельными, действуют под единым управлением и контролем. К Группе компаний 
относятся следующие юридические лица: ООО «Кей Поинт Менеджмент» (ОГРН 
1237700046946; ИНН 7707482545); ООО «Кей Поинт Приморье 2» (ОГРН 1222500015297; ИНН 
2502068655); ООО «Кей Поинт Новосибирск» (ОГРН 1225400039215; ИНН 5410097228); ООО 
«Кей Поинт Екатеринбург» (ОГРН 1226600084435; ИНН 6686148337); ООО «Кей Поинт 
Ставрополь» (ОГРН 1232600005406; ИНН 2636221337); ООО «Кей Поинт СПБ» (ОГРН 
1247800101768; ИНН 7802957862); ООО «Кей Поинт Сахалин» (ОГРН 1236500003387; ИНН 
6500010713); ООО «Кей Поинт Екатеринбург» (ОГРН 1236600075898; ИНН 6678134531), ООО 
«Кей Поинт Дагестан» (ОГРН 1240500019099; ИНН 0500021753), ООО «Кей Поинт» (ОГРН 
1212500002395, ИНН 2540259097), ООО «Кей Поинт Мирные данные» (ОГРН 1257700360576, 
ИНН 9707050161). 
Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность содержащихся в 
базах данных ПДн и обеспечивающих их обработку информационных технологий, и технических 
средств. 
Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 
ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 
Ответственный за обеспечение безопасности ПДн – лицо, ответственное за обеспечение 
безопасности ПДн, за реализацию и непрерывность соблюдения установленных мер защиты и 
осуществляющее контроль функционирования средств защиты информации, применяемых в 
ИСПДн Организации. 
Ответственный за организацию обработки ПДн – лицо, осуществляющее внутренний 
контроль за соблюдением Организацией и ее работниками законодательства РФ о ПДн, в том 
числе требований к защите ПДн. 
Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 
Работник Организации – лицо, осуществляющее свою деятельность в Организации на 
основании трудового договора, и имеющее возможность получить доступ к обработке ПДн, как с 
применением автоматизированных средств обработки ПДн, так и без таковых. 
Субъект ПДн – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с 
помощью ПДн. 

1.6  Используемые сокращения 

ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц. 
ИСПДн – информационная система персональных данных. 
Общества ГК – общества, входящие в Группу компаний и передавшие полномочия 
единоличного исполнительного органа ООО «Кей Поинт Менеджмент». 
Организация – общество с ограниченной ответственностью «Кей Поинт Менеджмент» 
(сокращенное наименование – ООО «Кей Поинт Менеджмент»). 
ПДн – персональные данные. 
РФ – Российская Федерация. 
Сайт – https://keypoint-group.ru/. 
СЗИ – средство защиты информации. 
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2  ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

При организации обработки и защиты персональных данных, а также фактической реализации 
внутренних процессов обработки персональных данных Организация руководствуется 
следующими принципами: 
- законности и справедливости обработки персональных данных; 
- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей; 
- запрета обработки персональных данных, несовместимой с целями их сбора; 
- недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных, целям, 
заранее определенным и заявленным при их сборе; 
- недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 
заявленным при их сборе; 
- обеспечения точности персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 
и актуальность по отношению к целям обработки, путем принятия необходимых мер по 
удалению или уточнению неполных или неточных данных; 
- организации хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 
если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных; 
- уничтожения персональных данных (по достижении целей их обработки или в случае 
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
законодательством РФ). 
Указанные принципы обработки являются основой соблюдения Организацией требований 
законодательством РФ, обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных 
данных  
В Организации проводится регулярный анализ соответствия внутренних процессов обработки 
персональных данных указанным выше принципам. Данный анализ проводится в случаях: 
- создания новых или внесения изменений в существующие внутренние процессы обработки 
персональных данных; 
- создания новых или внесения изменений в существующие информационные системы 
персональных данных; 
- изменения нормативной базы, затрагивающей принципы и(или) процессы обработки 
персональных данных в Организации.
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3  ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Правовые основания обработки персональных данных субъектов персональных данных 
устанавливаются с учетом условий обработки персональных данных, определённых ч. 1 ст. 6 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Правовыми 
основаниями, на основании которых допускается обработка персональных данных в 
Организации, являются:  
- согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
- локальные акты, принятые Организацией в соответствии с законодательством о 
персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 
данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 
договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем 
или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать 
положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных;  
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, 
полномочий и обязанностей; 
- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах. 
Кроме того, обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно. 
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4  ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1  Цели обработки ПДн 

Организация обрабатывает персональные данные субъектов для достижения конкретных, 
заранее определенных и законных целей. 
Организация как управляющая компания производит обработку ПДн в соответствии с 
требованиями законодательства РФ в области ПДн. Обработка ПДн осуществляется в 
следующих целях: 
- обеспечение соблюдения налогового законодательства; 
- подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора; 
- ведение кадрового, бухгалтерского и воинского учета в рамках реализации трудовых и 
непосредственно связанных с ними отношений; 
- реализация процедур корпоративного управления; 
- подбор персонала (соискателей) на замещение вакантных должностей; 
- обеспечение пропускного режима; 
- продвижение товаров, работ, услуг на рынке. 
Обработка персональных данных, не совместимая с заявленными целями обработки, 
Организацией не допускается. 

4.2  Категории субъектов ПДн 

К категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Организации для 
обеспечения реализации целей обработки персональных данных, указанных в пункте 4.1 
настоящей Политики, относятся: 
- Контрагенты; 
- Представители контрагентов; 
- Работники Организации; 
- Соискатели на замещение вакантных должностей; 
- Родственники Работников Организации; 
- Посетители ЦОД; 
- Уволенные работники; 
- Посетители сайта; 
- Участники (учредители) Организации и связанные с ними лица.  

4.3  Перечень обрабатываемых ПДн 

Категории и перечень персональных данных, обрабатываемых в Организации по каждой из 
категорий субъектов персональных данных, указанных в пункте 4.2 настоящей Политики, 
определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, локальными 
нормативными актами Организации с учетом целей обработки персональных данных, указанных 
в пункте 4.1 настоящей Политики, и включают: 
Фамилия, имя, отчество; дата рождения и (или) возраст, год рождения; месяц рождения; пол; 
адрес места жительства; семейное положение; номер телефона, адрес электронной почты; 
сведения об образовании; сведения о текущей учебной деятельности; профессия; сведения о 
личностных знаниях, умениях и навыках; сведения о личностных качествах, интересах и 
предпочтениях; сведения о профессиональном и личностном развитии; сведения о 
профессиональных и личностных предпочтениях, ожиданиях и склонностях; сведения о 
достижениях, заслугах, поощрениях и наградах; сведения о трудовой деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета организации); сведения о предшествующей трудовой (служебной) 
деятельности; сведения о прохождении гражданской службы; ИНН; СНИЛС; сведения об 
отношении к воинской обязанности и о воинском учете; сведения о конфликте интересов; 
сведения о состоянии здоровья, фото-видео изображение лица, номер лицевого счета, номер 
расчетного счета, место рождения, гражданство, номер полиса ДМС/ОМС, персональные 
характеристики (рост/размер одежды/вес), сведения о профессиональной пригодности, группа 
здоровья, данные из полученных дипломов/удостоверений/сертификатов, имущественное 
положение, сведения, собираемые посредством метрических программ, место работы, 



 

8 

должность, город проживания, данные документа, удостоверяющего личность, адрес 
регистрации, доходы, степень родства, почтовый адрес. 
Специальные категории персональных данных обрабатываются в Организации на основании пп. 
2.3, п. 2, ч. 2, ст. 10 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», к 
которым относится обработка сведений, связанных с нетрудоспособностью работников (ст. 183, 
Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ).  
Биометрические персональные данные не обрабатываются. 
Общедоступные персональные данные не обрабатываются. 

4.4  Способы обработки ПДн 

Для каждой цели обработки персональных данных, указанной в п. 4.1 настоящей Политики, 
предусмотрены следующие способы обработки персональных данных:  
- автоматизированная обработка персональных данных (с использованием средств 
вычислительной техники) с передачей по информационно-телекоммуникационным сетям или 
без таковой; 
- неавтоматизированная обработка персональных данных (без использования средств 
вычислительной техники); 
- смешанная обработка персональных данных 
При обработке персональных данных автоматизированном способом Организация принимает 
необходимые меры по обеспечению безопасности обрабатываемых персональных данных, в 
том числе с учетом требований Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных».  
Обработка персональных данных неавтоматизированном способом осуществляется с учетом 
требований Постановления Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации». 

4.5  Сроки обработки ПДн 

Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой цели обработки персональных 
данных, указанной в п. 4.1, устанавливаются с учетом соблюдения требований, определенных 
законодательством РФ, и (или) с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому выступает субъект персональных данных, и (или) согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 
Обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют 
цели обработки персональных данных, если срок хранения ПДн не установлен 
законодательством РФ, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных.

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_34683/
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5  ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

5.1  Порядок обработки ПДн 

Получение персональных данных осуществляет Организация непосредственно от субъекта 
персональных данных или его представителя, если иной порядок получения персональных 
данных не установлен Федеральным законом. 
Персональные данные могут передаваться между Обществами ГК в рамках внутреннего обмена. 
Управляющая компания вправе получать персональные данные, обрабатываемые в Обществах 
ГК, в целях централизованного учета, формирования отчетности, внутреннего контроля и 
координации бизнес-процессов. Передача персональных данных между Обществами ГК 
осуществляется в соответствии с принципами минимизации, безопасности и ограниченного 
доступа, при наличии договорных или локальных правовых оснований. 
В рамках Группы компаний отдельные организации могут выступать как операторами, так и 
уполномоченными лицами по поручению управляющей компании. Порядок и цели обработки, а 
также меры безопасности при передаче ПДн между организациями регулируются внутренними 
документами и соглашениями. 
В случае отсутствия согласия субъекта на обработку его ПДн, такая обработка не 
осуществляется. 
Проставление субъектом специального знака – «галочки» или «веб-метки» в специальном поле 
на сайте при заполнении формы сбора ПДн и нажатия соответствующей кнопки расценивается 
однозначно, как принятие условий настоящей Политики и предоставление согласия на 
обработку ПДн в объеме, для целей и в порядке, предусмотренных в предлагаемом перед 
проставлением специального знака для ознакомления тексте.  
В случае отсутствия согласия субъекта на обработку его ПДн, такая обработка не 
осуществляется.  
Отказ субъекта от предоставления ПДн оформляется письменно. 
Организация обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 
обезличивание, удаление, уничтожение ПДн с использованием баз данных, находящихся на 
территории РФ.  
Трансграничная передача ПДн не осуществляется. 
Организация не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством. 
Организация может поручать обработку ПДн третьим лицам с согласия субъектов ПДн при 
обязательном условии соблюдения лицом, осуществляющим обработку ПДн по поручению 
Организации, принципов и правил обработки, а также обеспечения безопасности ПДн.  

5.2  Порядок уничтожения ПДн 

Уничтожение персональных данных, обработка которых осуществляется в рамках целей, 
указанных в п. 4.1 настоящей Политики, производится в следующих случаях: 
- достижения целей обработки персональных данных или утраты необходимости в их 
достижении; 
- получение от субъекта отзыва согласия субъекта на обработку его персональных данных 
или требования о прекращении обработки персональных данных, (если исполнение указанного 
требования влечет за собой уничтожение персональных данных); 
- истечение срока согласия субъекта персональных данных; 
- получения соответствующего предписания от уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных; 
- при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных. 
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 
определенным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
Организация осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) и уничтожение персональных данных в срок не более 
чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 
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Организация может заключать договоры с третьими сторонами на оказание услуг по 
уничтожению материальных носителей. При этом Организация и третья сторона соблюдают все 
правила для обеспечения конфиденциальности уничтожаемых данных. 
Факт уничтожения персональных данных подтверждается в соответствии с требованиями, 
установленными уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 
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6  ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Для обеспечения безопасности ПДн Организация принимает необходимые и достаточные 
организационные и технические меры, включающие, в том числе: 

− назначение приказом генерального директора Организации Ответственного за 
организацию обработки ПДн и Ответственного за обеспечение безопасности ПДн, а также 
определение их функций и полномочий; 

− разработка и поддержание в актуальном состоянии внутренних нормативных документов 
Организации в отношении обработки ПДн и обеспечения безопасности ПДн, установления 
процедур, направленных на выявление и предотвращение нарушения в Организации 
законодательства РФ в области ПДн, устранения последствий таких нарушений; 

− контроль за нормативными документами, регулирующими обработку и защиту 
персональных данных в Обществах ГК, включая проверку их соответствия установленным 
корпоративным требованиям и действующему законодательству; 

− периодический контроль (внутренний или с привлечением сторонних организаций) 
соответствия обработки ПДн требованиям ФЗ «О персональных данных» и принятым в 
соответствии с ним нормативным правовым актам как для Организации, так и для Обществ ГК; 

− проведение оценки вреда, который может быть причинен Субъектам ПДн в случае 
нарушения законодательства о области ПДн, а также соотношение указанного вреда с 
применяемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн; 

− ознакомление работников Организации и Обществ ГК, непосредственно осуществляющих 
обработку ПДн, с положениями законодательства РФ и внутренних нормативных документов 
Организации в отношении обработки ПДн и обеспечения безопасности ПДн, обучение указанных 
работников Организации и Обществ ГК; 

− определение угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

− применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн при 
обработке ПДн в ИСПДн, необходимых для выполнения требований к защите ПДн, исполнение 
которых обеспечивает установленные Постановлением № 1119-ПП уровни защищенности ПДн; 

− применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия СЗИ; 

− применение для уничтожения ПДн прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации, в составе которых реализована функция 
уничтожения информации; 

− учет работников Организации, допущенных к обработке ПДн; 

− учет материальных носителей ПДн; 

− обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятием мер, в том числе 
мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на ИСПДн 
и по реагированию на компьютерные инциденты в них; 

− восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним;  

− установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а также обеспечение 
регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн;  

− контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня 
защищенности ИСПДн как для Организации, так и для Обществ ГК. 
Комплекс мероприятий, предусмотренных Постановлением № 1119-ПП и Приказом ФСТЭК от 
18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер 
по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных», по обеспечению безопасности ПДн в Организации 
определяется в организационно-распорядительных документах Организации, утверждаемых 
Приказом генерального директора Организации, с учетом результатов оценки возможного вреда 
субъекту ПДн, актуальности угроз безопасности ПДн, а также установленного уровня 
защищенности ПДн. 
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7  ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Субъект персональных данных имеет право: 
- свободно, своей волей и в своем интересе предоставлять согласие на обработку 
персональных данных с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»; 
- направлять запросы и (или) обращения и получать информацию по вопросам обработки 
персональных данных в порядке, форме, объеме и в сроки, установленные Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Для каждого из типов запросов или 
обращений Организацией разработаны примеры форм, которые приведены в Регламенте 
реагирования на запросы субъектов и надзорных органов. Субъект персональных данных имеет 
право отказаться от использования примера формы и предоставить запрос или обращение в 
другой форме с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»; 
- требовать от Организации уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 
- обратиться в Организацию с требованием прекратить обработку своих персональных 
данных, а также отозвать предоставленное согласие на обработку персональных данных; 
- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ. 
По всем вопросам, касающимся сбора и обработки персональных данных, а также реализации 
своих прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», субъект вправе обратиться в Организацию, путем направления писем по 
юридическому адресу Организации, либо по адресу электронной почты info@keypoint-group.ru. 
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8  ОБЯЗАННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

При обработке персональных данных Организация обязана: 
- соблюдать требования законодательства РФ в отношении обработки и защиты 
персональных данных; 
- при сборе персональных данных предоставить субъекту персональных данных по его 
просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа 
предоставить персональные данные и (или) дать согласие на их обработку, если в соответствии 
с федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение согласия на 
обработку персональных данных являются обязательными; 
- в случае получения персональных данных не от субъекта персональных данных до начала 
обработки персональных данных предоставить субъекту персональных данных информацию, 
предусмотренную Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с 
учетом установленных исключений; 
- при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных субъектов 
персональных данных (граждан РФ) с использованием баз данных, находящихся на территории 
РФ, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ; 
- принимать меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и 
принятым в соответствии с ним нормативными правовыми актами; 
- принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке; 
- выполнять обязанности, предусмотренные для Операторов персональных данных, при 
получении запросов и (или) требований по вопросам персональных данных от субъекта 
персональных данных и (или) его представителя и (или) от уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных; 
- выполнять обязанности по уточнению, блокированию, уничтожению персональных данных 
в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 
- взаимодействовать с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных по вопросам, связанным с обработкой и защитой персональных данных, в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством РФ. 
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9  ОБРАБОТКА ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Для обеспечения соблюдения установленных законодательством прав субъектов ПДн в 
Организации разработан и введён порядок работы с обращениями и запросами субъектов ПДн, 
а также порядок предоставления субъектам ПДн информации, установленной 
законодательством РФ в области ПДн. 
Данный порядок обеспечивает соблюдение следующих прав субъекта ПДн: 
­ право на получение информации, касающейся обработки своих ПДн; 
­ право на уточнение, блокирование или уничтожение своих ПДн, если ПДн являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки. 
Запрос субъекта ПДн должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта ПДн или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в 
отношениях с Организацией (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт 
обработки ПДн Организацией, подпись субъекта ПДн или его представителя, дату обращения.  
Работники Организации не имеют право отвечать на вопросы, связанные с предоставлением 
ПДн по телефону в связи с тем, что в таком случае нет возможности идентифицировать личность 
обращающегося человека. 
Запросы субъектов могут быть направлены по почте заказным письмом с уведомлением о 
вручении по адресу: ООО «Кей Поинт Менеджмент» 127055, г. Москва, ул. Бутырский Вал, д. 
68/70, стр. 1, помещ. 85/2/1, или вручены лично под расписку представителю Организации. 
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10  СБОР COOKIE 

На сайтах Группы компаний обрабатываются cookie и применяются инструменты аналитики 
данных Яндекс.Метрика для статистического анализа использования сервисов и обеспечения их 
работоспособности, как в целом, так и их отдельных функций. 
Под файлами «cookie» понимаются данные о пользователях сайта Группы компаний, доступные 
и собираемые Организацией самостоятельно или с привлечением сервисов Яндекс.Метрика, а 
именно: псевдоним (идентификатор) пользователя, адрес пользователя или адрес устройства 
пользователя и его технические характеристики, посредством которого пользователь зашел на 
сайт Группы компаний и (или) установил соединение с интернет-сервисом Группы компаний, 
используемая операционная система на устройстве пользователя, версия операционной 
системы, а также сведения о пользователе, включающие IP-адрес, поисковые запросы 
пользователя, информацию об используемом браузере и языке, даты и время доступа к сайту, 
интернет-адреса веб-страниц, посещаемых пользователем, тематику информации, 
размещенной на посещаемых пользователем интернет-ресурсах Группы компаний, 
идентификатор устройства, географическое положение, количество просмотренных страниц, 
длительность пребывания на сайте Группы компаний, запросы, которые пользователь 
использовал при переходе на сайт, страницы, с которых были совершены переходы, 
идентификатор сессии, время авторизации/регистрации, и любая информация, не позволяющая 
однозначно идентифицировать пользователя или конкретное физическое лицо, для 
предоставления пользователю рекламной информации и аналитическая пользовательская 
информация. 
На сайтах Группы компаний используются следующие параметры cookie: 

− cookie, которая ставится всем пользователям в значение 1 для проверки факта робот или 
нет; 

− cookie geobase — ставится всем при посещении страницы Контакты, содержит 
информацию о геолокации пользователей. 
Группа компаний использует средства веб-аналитики с целью общего анализа использования 
сайта и получения исходных данных для улучшения сервисов, предлагаемых Группой компаний. 
Полученная при этом информация может передаваться в анонимной форме на сервер службы 
веб-аналитики, сохраняться и обрабатываться там. 
Сведения об обрабатываемых данных и политике конфиденциальности организаций-
поставщиков аналитических услуг представлены ниже: 

− Яндекс.Метрика: https://metrica.yandex.com/about/info/data-policy/ 
Параметрами использования cookie пользователь сайта может управлять самостоятельно в 
настройках своего браузера. 
Обрабатываемые файлы cookie уничтожаются в случае достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в обработке таких сведений. 

https://metrica.yandex.com/about/info/data-policy/

